COMPLEMENTO
» DE PAGOS

Complemento para recepcion de pagos

El uso del denominado "complemento de pagos" es obligatorio a partir del 1 de diciembre de 2017, este nuevo complemento es de suma
importancia debido a que no existia para la version 3.2 y es necesario conocer el cuando y cémo deberd generarse.

El complemento de pagos debe expedirse por la recepcion de pagos en parcialidades y en los casos en que se reciba el

pago de la contraprestacion en una sola exhibicion, pero ésta no sea cubierta al momento de la expedicion de la misma,
incluso cuando se trate de operaciones a crédito y estas se paguen totalmente en fecha posterior a la emision de la factura correspondien-
te.

A continuacion se describe paso a paso el procedimiento que deberd sequir para generar este tipo de comprobantes.

Generar complemento de pagos

Para crear un nuevo comprobante con complemento de pagos vaya a Panel Principal>Documentos y de clic en “Generar comple-
mento de pagos”. Imagen 1

Generar (FDI 3.3

Panel Principal

Registro de CFDI 3.3 Cerrar Sesion

FACTURAINTELIGENTE
Sistema Online

—

26/09/2017 10:25:04 a.m. "
X Informacién de cuenta

Usuario:

Sucursal:

Funcion:

Certificado:

Expiracién de certificado:

Serie:

Folio actual:

Vigencia para contabilidad electrdnica:

Estado de créditos i

Numero de aéditos: 100
Créditos usados: 39
Créditos restantes: 61
Fecha de vigencia: 27/04/2018

4

B Documentos
Generar (FDI 3.3
Generar nomina 1.2

Generar complemento pagos

Generar comercio exterior 1.1

A Hemamientas

m Catdlogos

/g Configuracién de cuenta

¥ panel de soporte de usuarios
iNecesita adquirir mas créditos?

©Z@ PayPal [#H @

imagen 1

A continuacion se describen cada uno de los apartados que deberdn ser completados para emitir los comprobantes.
Ingrese los campos solicitados, estos estan marcados con un asterisco (*).

Los campos de este apartado se registran con la informacion ingresada en el apartado Panel Principal>Configuracion de
cuenta>Informacion Fiscal, puede agregar un titulo al comprobante.

Para el comprobante V 3.3 no es necesario agregar la informacion del domicilio fiscal del emisor, sin embargo puede seleccionar que esta
sea visible para la representacion impresa dando clic en “Incluir domicilio en PDF”. Imagen 2

FACTURAINTELIGENTE
Sistema Online

-

26/09/2017 10:25:04 a.m. '

b

* RFC: | S0PDGO6O0GFIT Sucursal: | Matriz Razdn social:  Soporte &S.AdeCV

Serie: | Y *Tipo de CFDI:  CPA * Funcion: P-Pago

Folie: 10165 Titulo del comprobante: | Titulo comprobante *Fecha: 2017-09-26T10:29.17

“Llugarde 72000 * Moneda: XXX

expedicién:

* Régimen fiscal:  601-General de LeyPe ~

Confirmacién: | Codigo de confirmacidn

Mostrar diseno
personalizado
Ver informacidon de emisor
(D relacionada

imagen 2

La relacién del CFDI no es un campo obligatorio, aplica Ginicamente cuando va a sustituir un Comprobante de Pago previamente emitido y
cancelado. Si este es el caso, seleccione el tipo de relacién e ingrese el UUID, al finalizar de click en "Agregar". (Para el correcto
registro de este campo consulte la Guia de llenado SAT). Imagen 3”

*RFC | SOPOG0G06EN

Sucursal: | Matriz Raz al: Soporte &5Ade(V

Serie: | Y *Tipode CFDI: (PA * Funcion: | P-Pago

Folicc | 10165 Titulo del comprobante: - Titulo comprobante * Facha:  2017-08-26110:29:17

*Lugarde 72000 * Régimen fiscal: - 601-General de LeyPe « " Moneda; X

expedicidn:
Canfirmacidn: | Codigo de confirmacidn
Inchuir domicikio en POF
Mastrar disefia
personalizacn
Ver informacion de emigor

o (DFl relacionado

*Tipo de relacién:  Sinseleccion L

i
*UVID: | 01234567-80AE-(DEF-0123-4

AGREGAR

\

Receptor

En este apartado deberd ingresar la informacion del contribuyente que recibira el comprobante fiscal.
Puede realizar la blsqueda de los clientes registrados, ingrese el nombre o RFC del cliente y realice la seleccion. Imagen 4

Busqueda de - empresa demd
cliente:;
Empresa

Cliente : * RFC: | AAAADT0Z03AAA
Demo|XAXX010101000|Razon de .
Residencla fiscal: | Myestra MNumero de registro: | Numero registro de indent

Incluir domicifio en POF

Ver informacion de ciiente

El sistema cargara

Bisquedade (Criterio de busqueda
cliente:

os datos previamente ingresados. Imagen 5

Cliente: | Empresa Demo “RFC: XAXX010101000

Residencia fiscal:  Sin seleccidn v

Incluir domiciliv en PDF

Nimero de registro: | Nimero registro de indent

Verinformacion de cliente

imagen 3
Razon social: | Nombre
* Uso del CFDI: P01
imagen 4
Razén social: Razon de Muestra
* Uso del CFDI: P01
imagen 5

*En caso de no tener ningtn cliente registrado verifique en éste mismo Manual el apartado de REGISTRO DE CLIENTES, o puede
completar los campos directamente en esta seccion.

Para el comprobanteV 3.3 no es necesario agregar la informacion del domicilio fiscal del receptor, sin embargo puede seleccionar que esta
sea visible para la representacion impresa dando clic en “Incluir domicilio en PDF". Imagen 6

Receptor

Busqueda de | Criterio de bisqueda
cliente:

(liente: | Empresa Demo “RFC: XAXX010701000

Residencia fiscal:  Sin seleccion v Numero de registra: | Nmero registro de inden!

# Incluir domicilio en PDF
Ver informacion de cliente

Pagos 1.0

Razdn social:  Razon de Muestra
* Uso del CFDI: P01

imagen 6

Para generar el comprobante con este complemento es necesario colocar la fecha en que se realiza el pago, de clic en el icono [::] y
seleccione la fecha en que se realizd el pago. (Si no conoce la hora exacta, por indicacién del SAT debe declarar 12:00:00) Imagen 7

Pagos 1.0

* Facha de pago:  AAAA-MM-DDThh:mm:ss * Forma de pago:  Sin Seleccionar v

* Monto: v 2017 v © Nimero de operacién:  Numero de operacion

0 sep
RFC emisor cuenta

ordenante:

Nombre banco | Banco ordenante
ordenante:

Cuenta beneficario: 1234567891

lw Ma M Ju W S Do
RFC emisor cuenta
desting:| | 4 3 & 1 B 9 10

Certificado de pago; Cadena orginal de page:  Cadena original

12
wow oW n M
.-'.E| B o»
00:00:00

Horas:

Minutos:
jSegundns:

Actual Listo

Ingrese la “Forma de pago”, este campo deberdn ser completados de acuerdo al Catd
en la aplicacion.

* Moneda de pago:  Sin Seleccionar L
Tipa de cambio: : 0.00
Cuenta ordenante: - 1234567891
Tipo de cadena de pago:  Sin Seleccionar v

Sello digital: - Sello digital

m AGREGAR PAGOD

imagen7

ogo del SAT, el cual ya se encuentra precargado

Complete la informacidn solicitada restante (los campos marcados con un asterisco (*) son obligatorios) al finalizar de clic en “Agregar

pago”.Imagen 8

* Fecha de pago:  2017-09-25T00:00:00
10000

* Forma de pago: 01 - Efectivo r
* Monto: Numero de operacidn: | Ndmero de operadon

RFC emisor cuenta | AAAADTO203AAA
ordenante:

Nombre banco Banco ordenante
ordenante;

RFCemisor cuenta | AAADT0203AAA Cuenta beneficlario: | 1234567891

destino:

Certificado de pago: | Certificado de pago Cadena orginal de pago: | Cadena original

“ Moneda de pago:  MXN - Peso Mexicano *

Tipo de cambio; | 0.00

Cuenta ordenante: . 1234567891

Tipo de cadena de pago: | Sin Seleccionar v

Sello digital: | Sello digital

w AGREGAR PAGD

imagen 8

Para relacionar el pago a la factura principal de clic en el icono “Agregar Documentos Relacionados” . /magen 9.

Pagos 1.0

* Fechia de pago: - AAAA-MM-DOThmmss B3] * Farma de pago:  Sin Seleccionar v

* Monto: 0.00 Nimero de operacitn: - Nimero deoperacidn
RFC emisor cuenta | AAAADTOZ03AAA Nombre banco | Banco.ordenante
ordenante: ordenante
RFC emisor cuenta | AAADTOZ03AAA Cuenta beneficiario: | 1234567891
destino:

Certificado de pago: | Certificado de pago Cadena orginal de page: | Ladena original

Fecha de page

Sin Seleccionar i

0.00

* Moneda de pago:
Tipo de cambio

Cuenta ordenante: | 1234567891

Tipa de cadenade pago: | Sin Seleccionar

Sello digital: - Sello.digital

m AGREGAR PAGO

2017-09-25T00:00:00 01-Efectivo

10000 | MXN

Documentos Relacionados

Para registrar la informacion del documento relacionado, puede hacerlo de dos formas: Manualmente escribiendo el UUID o Folio Fiscal del CFDI,
Serie, Folio, Moneda, Tipo de cambio y demés datos que visualizard en pantalla, al finalizar de click en "Agregar documento” Imagen 10.

Documentos Relacionados X

Buscar documento refadionado

= 1d del [11734567-89AB-(DEF-0123-45678
documento:
Serle:| ABEDEI234S Folio-; ABCDE12345
Tipo de camblodel (.60
documento:

* Método de pago: PPD

*importe de 0.1
saldo anterior:

Importe pagado:. 8.0

* Moneda del  MXN-Peso Mexicano x
documento:

* Nimero de 123
parcialidad:

* Importe saldo (.00

Insoluto:
=

imagen 10

0 bien, puede hacerlo de manera automética dando click en "Buscar documento relacionado" donde le abriré la siguiente ventana en la que podrd
filtrar los comprobantes que ha emitido con nosotros y que tienen el Método de Pago "PPD Pago en Parcialidades". Puede filtrarlos por fecha,

sucursal, estado del comprobante y tipo de comprobante. Imagen 11

Documentos Relaconados

/
‘

Filtros de biisqueda
CHTI] ! Folto de CFDI RFCIECEPTOr | 17345678 ABCD-EFGH-LIKL- 123456789048 m
3 =
Dia: Mes: Afio: Por sucursal: Estado del comprobante: Tipe de documento:
16 ¥ Agosto v 09 v Principal ¥, Todos v Todos v
hS o s

i o

Pagina 1de 1, 0 registros

*1d del| 01234567-89A8-COEF-01 345678
documento:

Serfe: ABCDET2345

Tipo de cambio det| 0.00
documento:

* Método de pago:: PPD

* Impaorte de (41
saldo anterior:

impotte pagado: 0.00

0000

* Moneda del
documento:

MXN-Pesa Mexicano X
* Numero de 123

parclalidad:
= Importe saldo 000

Insoluto:
m Agregar documento

imagen 11

Al aplicar el filtrado deberd dar click en el siguiente icono III para agregar el comprobante. Le mostrard los datos en automético para que sélo cologue el
Importe pagado y se refleje el importe saldo insoluto. Finalmente de click en “Agregar documento”. Imagen 12

Documeritos Reladonados X

* Id del 880S791C-7ES7-TEST-TEST-4AF06?
documento:

Serle: & Foile: - 4492
Tipo de camblo del| 0.00
documento:

* Importe de 49500

saldo anterior:

* Método de pago: PPD

Importe pagado: .09

* Moneda del
dotumento:

MXN-Peso Mexlcano x

* Nimero de 1
pardaiidad:
* Importe saldo, .00
Insolute:

NOTA: Verifigue gue el importe saldo anterior calculade y &l Numero de parcalidad sean correctos. Puede editarlos en taso de gue no correspandan.

e v

imagen 12

Con esto ya quedo relacionado el primer comprobante o factura, si usted requiere agregar mds facturas a este pago debe realizar los pasos del apartado

“Documentos Relacionados” de esta guia. Inagen 13

Buscar documento refadenado

*1d del
documento:

[11234567-B9AB-COEF-0723-45678

Serie:) ABCDE12345 Follo:; AB(DE12345

=]

Tipa de cambia del
documento:

=l * Método de pago: PPD

* Importe de. (.01
saldo anterlor:

Importe pagade: .00

* Moneda del  MXN-Peso Mexicano i
documento:

* Ndmero de 123
parcialidad:

* Importe saldo 0.00

Insoluto:

PPD 100.00 MXN g W }
o
Monte del page: 1000.00 MXN
Total iImporte pagada de documentos| 100.00 MXN
refacionaros:
i
imagen 13

Concepto

En este apartado se completaran los campos de forma automatica, ya que la guia de llenado define la informacion que debera registrarse

en este apartado. Imagen 14

Clave: | 84111506 (lave unidad: = ACT

Valor unitario: | 0 Importe; 0

Etiquetas personalizadas y firmas

Cantidad: | 1

Descripdian:| Pago

imagen 14

En este apartado podrd ingresar informacion adicional a la representacion impresa de su comprobante (PDF) como son las etiquetas

personalizadas, Firmas o Pagarés.

Para configurar una Etiqueta personalizada ingrese a Panel principal>Catalogos>Etiquetas personalizadas. Imagen 15

Etiquetas personalizadas y
firmas

Lienar etiquetas personalizadas
Lienar firmas
Pagaré

Total

imagen 15

En este apartado se mostrara el total de su comprobante fiscal, el cual es cero“0" esto debido a que los comprobantes tipo “Pago” deben

cumplir con esta validacion.

Podra generar la vista previa de la representacion impresa (PDF), Guardarlo como prefactura ¢ finalmente emitir su comprobante fiscal.

Imagen 16

Importe con letra:  CERO XXX 00/100 XXX

= PDF Espaiiol ' PDF Inglés

*Subtotal: |0

*Total: 0

VISTAPREVIA | GUARDAR PREFACTURA | EMITIR CFDI

imagen 16

www.facturainteligente.com



http://omawww.sat.gob.mx/tramitesyservicios/Paginas/documentos/GuiaAnexo20.pdf

