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FACTURA INTELIGENTE

COMPLEMENTO
DE NOMINA 1.2

El 1 de abril de 2017 entrd en vigor la version 1.2 del complemento de némina. Este complemento podrd ser utilizado en la versién 3.3
de la facturacion. A continuacion se describen los pasos a sequir para emitir recibos de némina con esta nueva version.

La emision de los recibos de némina 1.2 es una obligacion de los contribuyentes que efectiien pagos a sus trabajadores
por sueldos, salarios y en general por la prestacion de un servicio personal subordinado o a contribuyentes asimilados

a salarios.

En esta seccion se describe cémo expedir facturas por concepto de némina y la forma de registrar los datos dentro del respectivo
complemento.

GENERAR COMPLEMENTO DE NOMINA 1.2

Para crear un nuevo comprobante con complemento de Némina 1.2 vaya a Panel Principal>Documentos y de clic en “Generar
némina 1.2". Imagen 1

Panal Principal Registrode (FDI 3.3 (Generar CFDI 3.3

FACTURAINTELIGENTE -

Sistema Online

L4

Generar (FDI 3.3 Usuario:

Sucursal
Certificado:

Expiracidn de certificado:

Serie

Folio actual

Vigencia para contabilidad electrdnica

Generar complemento pagos
Generar retenciones

Generar comercio exterior

Mamero de créditos: 1000
(réditos usados: 751
Créditos restantes: 249
Fecha de vigendia: 13/07/2020

A Herramientas

iMNecasita adquirir mas créditos?
¢ (onfiguracién de cuenta ]

Factura Inteligente 'Tu Allado en Negocios de Exito’

ck{'ctl00SContentPlaceHolder18InkGenerarMomina’,")

Imagen 1

A continuacion se describen cada uno de los apartados que deberan ser completados para emitir los comprobantes.
Ingrese los campos solicitados, estos estdn marcados con un asterisco (¥).

COMPROBANTE EMISOR

Los campos de este apartado se registran con la informacién ingresada en el apartado Panel Principal>Configuracion de
cuenta>Informacion Fiscal, puede agregar un titulo al comprobante.

Para el comprobante V 3.3 Némina 1.2 no es necesario agregar la informacién del domicilio fiscal del emisor, sin embargo puede
seleccionar que esta sea visible para la representacién impresa dando clic en “Incluir domicilio en PDF". Imagen 2

FACTURAINTELIGENTE -

Y4 . .
Sistema Online /|
Comprobants emisor
*RFC: Sucursal- | Principal Razin social: | Empresa
Serie: | Serie * Tipo de documanto: Tipo de comprobantz: | N - Nomina
Folio: Titulo del comprabante: | Titulo comprobante * Facha: 2018-01-23T18:24:48
Forma de pago: = 99 - Por definir Método de pago: = PUE- Pago en una sola exhibicidn * Monada: | MXN - Peso Mexicano
* Lugar de expadicion: *Régimen fiscal:  601-General de Ley Personas Morale v Confirmacidn: | Confirmacion
) Induir domicilio en PDF ) Mostrar disefio personalizade

Ver informacidn de emisor
Agragar CFDIs relacionados

Imagen 2
La relacion del CFDI no es un campo obligatorio, sin embargo en caso de necesitar relacionar un CFDI de clic en “CFDI Relacionado’,

seleccione el tipo de relacion e ingrese el UUID, al finalizar de clic en “Agregar”. (Para el correcto registro de este campo consulte la
Guia de llenado SAT). Imagen 3

FACTURAINTELIGENTE -

“& Sistema Online .
Comprobante amisor
*RFC: Sucursal- | Principal Raziin social: - Emprasa
Serie: | Serie *Tipo de documanto: Tipo de comprobante: | N- Nomina
Folio: | 690 Titulo del comprobante: | Titulo comprobante * Facha:
Forma de page: | 99- Por definir Métado de pago: ~ PUE - Pago en una sola exhibicién = Monada: MXN- Peso Mexicano
* Lugar de expedicion: 72400 * Ragimaen fiscal:  601-General de Ley Personas Morale v Confirmacidn: | Confirmacion
) Indluir domicilio en PDF ) Mostrar disefio personalizado
) Agregar CFDIs relacionados
*Tipo da relacion: = Sin seleccion v
- ~
* UUID: | 01234567-894B-COFF-0123-456789ABCDEF ‘
s A

Imagen 3

EMISOR

La informacidn contenida en este apartado no es obligatoria sin embargo en caso de necesitarlo de clic en “Agregar emisor”, ahi
deberd expresar la informacion adicional del contribuyente emisor del comprobante fiscal (Empleador). Imagen 4

¥ Agregar emisor

CURP: AAAA010203MPLBCD11 Registro patronal: | Registro patronal RFC patrén de origen: | AAAAOT0203AAA

(J Agregar Entidad Sistema Nacional de Coordinacion Fiscal (SNCF):

Imagen 4

Si necesita agregar la Entidad del Sistema Nacional de Coordinacion Fiscal (SNCF) de clic en “Agregar Entidad Sistema Nacional de
Coordinacidn Fiscal” y seleccione el “Origen de los recursos”, estos ya se encuentran precargados en la aplicacion. Imagen 5

&) Agregar emisor

CURP: | AAAA010203MPLBCD11 Registro patronal: | Registro patronal RFC patron de origen: | AAAA010203AAA

| ) Agregar Entidad Sistema Nacional de Coordinacién Fiscal (SNCF): |

*Origende  Sin Seleccion v
recursos:

Sin Seleccion

IP - Ingresos propios.

IF - Ingreso federales.

IM - Ingresos mixtos.

Factura Inteligente "Tu Aliado en Negocios de Exito’

Imagen 5

EMPLEADO

En este apartado se debe expresar la informacion del contribuyente receptor (trabajador asalariado o asimilado a salarios) del compro-
bante. Puede cargar la informacion de su empleado realizando la bisqueda del empleado registrado, ingrese el nombre o RFCy
seleccione, en caso de no tener ningun empleado registrado, podra consultar el manual REGISTRO DE EMPLEADOS dando clic aqui.
Imagen 6

rd =y

Busqueda de empleado: | Emple

*RFC: |777 Nombre: | Razin socil receptor * Uso dal CFDI: | Po1 - Por definir

@I ncluir domicifio en POF
Llenar domicilio del empleado

. s
' b

* No. ampleado: Nimero de empleado * CURP: *Tipo da némina: | Sin Selection x)

* Pariodicidad dal = SinSeleccién v * Entidad federativa:  Sin Selecddn v *Tipo de contrato:  Sin Selacridn =

pago:
*Tipo da régimen: | Sin Seleccidn v N5S: | Nimero sequro social Salario base, cuotasy | 0.00
aportaciones
Riesgo del puesto: | Sin Seleccién v Salario diario integrado: | 0.00 Tipo de jomada: | Sin Seleccidn v
Departamento ento empleado Puesto- | Puesto empleado Sindicalizado: | Sin Seleccionar v

Cuenta bandaria: | 12 Banco: | SinSelecdién v Fecha inicio relacidn laboral: | ARAA-MM-DD
\ J
' b
*Facha inicial da | AAAA-MM-DD * Facha final de pago: | AAAA-MM-DD * Facha da pago:  AAAA-MM-DD
pago:
* Dias pagados: | Dias pagadas ® Semanas ) Afios, meses y dias Antigiedad: | Antigiiedad
i A

Agregar subcontratacion:

Agregar percepciones Agregar deducciones Aqregar otros pagos Aqregar incapacidades

Imagen 6
El sistema cargara los datos del empleado seleccionado. Imagen 7

*El campo Uso de CFDI es ingresado automaticamente por el sistema de acuerdo a la guia de llenado del complemento
de némina 1.2.

Biisqueda de empleado: | (riterio de bisqueda

*RFC: MHombre: - Empleado Nuevo *Uso dal CFDI: | PO1 - Por definir
! Incluir domicilio en PDF
Llenar domicilio del empleado

\. /
P ~
* No. empleade: 112 * CURP: *Tipo da némina: 0-Ndmina ordinaria v

* Pariodicidad del 01 - Diario v * Entidad federativa:  MEX - Estado de México v *Tipo da contrato:  01- Contrato de trabajo portiemp ¥
pago:
*Tipo de régimen: = 02-Sueldos v NSS: | 12345678901 Salario base, cuotasy | 500
aportaciones:
Riesgo del puesto: | 1-Clasel v Salario diario integrado: | 1500 Tipo de jomada: | 01-Diumna v
Departamento: = Operacionas Puesto: ' Desarrollador Sindicalizado: | No v
(uenta bancaria: | 123456789012345678 Banco:  002- BANAMEX v Fechainicio relacion laboral: | 2015-12-17
\. J
” ~\
* Facha inicial de = AAAA-MM-DD * Facha final de pago: AAAA-MM-DD * Facha da pago:  AAAA-MM-DD
pago:
* Dias pagados: ' Dias pagados ® Semanas 0 Afias, meses y dias Antigiiedad: = POW
Calcular antigtiedad
i A

‘Agregar subcontratacidn:

) Aqreqar percepciones Agregar deducciones Agregar otrus pagos Agregar incapacidades
Imagen7
*En caso de no tener ningiin cliente registrado puede completar los campos directamente en esta seccion.
Para esta nueva versién no es necesario agregar la informacién del domicilio fiscal del empleado, si requiere informacion de este rubro

de dicen “Llenar domicilio del empleado”.
Puede seleccionar que este sea visible para la representacién impresa dando clic en “Incluir domicilio en PDF". Imagen 8

Bisqueda de empleado: | Criterio de biisqueda

*RFC: | - Nombre: | Empleado Nueva * Uso del CFDI: | P01 - Por definic
I ) Incluir domicilio en PDF I
) Llenar domicilio del empleado
Pais: | Pais Estado: | Estado Referencia: | Referencia del domicilio
Municpio: | Munidpio Localidad: | Localidad
(olonia: | Colonia Calle: | Nombre de la calle
No. exterior: | Nimero exterior No. interior: | Nimero interior
(Codigo postal: | 12345 Teléfono: | (
( *No. empleado: 112 *CURP: — — *Tipo de nomina: = 0- Ndmina ordinaria v T
# Darindiridad dal | 01 Naria - # Entidad fadarativa- | MFY _Fctarin da Mdvirn - #Tinn da rantrata: | N1 _fantiatn da trahain nortiamn

Imagen 8

Antigiiedad

Si desea calcular la antigiiedad de su empleado, ingrese los datos marcados con asterisco y de clic en “Calcular antigiiedad”. Imagen 9

g i x an - S ——— o —
Departamento: | Operaciones Puesto: | Desamollador Sindicalizade: | No v
Cuenta bancaria: Banco: | /N v Fecha inicio relacidn laboral: | 2015-12-17

* Facha inicial de = AARA-MM-DD * Facha final de pago: AAAA-MM-DD * Facha de pagoe:  ARAA-MM-DD

pago:
* Dias pagados: | Dias pagados © Semanas - © Afos, mases y dias Antigiledad: = POW
(Caleular antigiiedad

Agregar subcontratacidn:

Agregar percepciones Agreqar deducciones Agregar atros pagos Agregar incapacidadas

o

Imagen 9

Sila antigiiedad se generd correctamente, mostrara el siguiente mensaje. Imagen 10

iNotificacion!

Se genero y agrego la antigtiedad correctamente.

Imagen 10
Subcontratacion

En el campo subcontratacion se puede expresar la informacion relativa a los casos en donde el emisor del comprobante presta servicios
de subcontratacion o de tercerizacion de némina.

Sirequiere registrar esta informacion de clic en “Agregar subcontratacion” e ingrese el RFC de la persona o empresa que subcontrato
asi como el porcentaje del tiempo que prest6 sus servicios con el RFC que lo subcontrata, al finalizar de clic en “Agregar”. Imagen 11.

* Dias pagados: | Dias pagados = ICTIID  AIRD, IEC3 F Ul Antigiiedad: | POW

(Calcular antiguedad

‘ * RFC laboral: * Porcentaje de tiempo: | Tiempo m T =

Agregar percepciones Agregar deducciones Agregar atros pagos Agregar incapadidades

. | | 4

Imagen 11
Percepciones

Puede expresar las percepciones aplicables, de clic en “Agregar percepciones” seleccione el tipo de percepcion segin lo requiera.
Para este campo ya se encuentra precargado el catdlogo del SAT. Imagen 12

Agregar subcontratacion:

) Agregar percepciones Agregar deductiones Agregar otros pagos Agregar incapacidades

N

*Tipo de parcapcion:  Sin Seleccidn v *Clave: Cave *(oncepto: | (oncepto
Sin Seleccidn

001 - Sueldos, Salarios Rayas y Jomales
002 - Gratificacion Anual (Aguinalde)
003 - Participacidn de los Trabajadores en las Utilidades PTU m
004 - Reembolso de Gastos Médicos Dentales y Hospitalarios

005 - Fondo de Ahorro

006 - Caja de ahorro

009 - Contribuciones a Cargo del Trabajador Pagadas por el Patron
010 - Premios por puntualidad

011 - Prima de Segura de vida

012 - Sequro de Gastos Médicos Mayores

Total susldas: | 013 - Cuotas Sindicales Pagadas por el Patron

014 - Subsidios por incapacidad

* Total gravado: | (15 - Becas para trabajadores y/o hijos * Total exento: 0.00
019 - Horas extra

020 - Prima dominical
021 - Prima vacacional

* Importe gravado: “ importe axanto: Importz exento

&5

Agregar jubilacian, pensi

Agregar separacidn o ind

ion indemnizacion- | 0.00 Total jubilacion pension retiro: | 0.00

Imagen 12

Complete los campos restantes (el campo “clave” lo podemos encontrar al lado izquierdo del nombre de la percepcidn antes seleccio-
nada) y de clicen “Agregar”. Imagen 13

Agregar subcontratacion:

I Aqregar percepciones Agregar deducciones Agregar otros pagos Agregar incapacidades

*Tipo da percepcion:  001-Sueldos, Salarios Rayas y Jomales v * Clave: 001 * Concepto:  Sueldo

00g

* Importe gravado: | 3000 * Importe exanto:

(v

Agregar jubilacidn, pensién o retiro

Agregar separacion o indemnizadion

-/
| T

Total sueldos: | 0.00 Total separacidn indemnizacion:

=

.00 Total jubilacién pensidn retiro: | 0.00

* Total gravado: 000 * Total exento:

=

00

Imagen 13

Una vez agregadas las percepciones podra realizar actualizaciones o cambios a la informacién contenida, dando clicen el icono Editar
Registro. Imagen 14

Al ST T

*Tipe d percepcion:  Sin Seleccion A * Clave:  Oave * Concepto: | Concepto

* Importe gravado:  Importe gravado * Importa exento: Importe exento

007-Sueldos, Salarios Rayas y Jomales 001 §3,000.00 §1,000.00 Sueldo ) o I

Agregar jubilacidn, pension o retiro

Agregar separacion o indemnizacion

Total sueldos: | 4,000.00 Total separacion indemnizadién: | 0.00 Total jubiladién pensian retiro: | 0.00

*Total gravado: | 3,000.00 *Total axento: 1,000.00

Imagen 14

Si desea agregar la informacién detallada de pagos por jubilacion, pensiones o haberes de retiro, de clic en “Agregar jubilacion,
pension o retiro”, los campos marcados con un asterisco son obligatorios.

Si desea agregar la informacion detallada de otros pagos por separacién percibidos por el trabajador de clic en “Agregar separacion

s g

o indemnizacion” y complete los campos (los marcados con un asterisco son obligatorios). Imagen 15

\____— 4

*Tipo da parcapcién: | Sin Seleccidn v *Clave: | Qave *Concapto: | (oncepto

* Importa gravado: | Importe gravado * Importe exento:  Import exento

001-Sueldos, Salarios Rayas y Jomales 001 §3,000.00 $1,000.00 Sueldo AT I

) Agregar jubilacidn, pension o feti

Total una exhibicién: | Monto total Total parcialidad: | Ingresos totales Monto diario: | Monto diario

* Ingraso acumulable: | Ingresos acumulables * Ingraso no acumulable: | Ingresos no acumulables

#) Agregar separacion o indemnizacion I

* Uitimo sualdo | 0.00 * Ingreso acumulable: | 0.00 * Ingreso no acumulable:  0.00
mensual ordinario:
*Total pagado:  0.00 * Afios de servicio: | Afios
Total sueldos: | 4,000.00 Total separacién indemnizacién: | 0.00 Total jubilacién pensidn retiro: | 0.00
*Total gravado: | 3,000.00 * Total exanto: | 1,000.00
Imagen 15
Deducciones

En este apartado se debe registrar la clave agrupadora que clasifica cada una de las deducciones (descuentos) del trabajador. Las
diferentes claves de tipos de deducciones se encuentran precargadas en el sistema y son las contenidas en el catédlogo ¢_TipoDeduc-
cion publicado en el Portal del SAT, complete los campos restantes marcados con asterisco y de clic en “Agregar”. Imagen 16

N

Agregar subcontratacion:

Agregar percepdiones Agregar otros pagos Agregar incapadidades

*Tipo de deduccién: | Sin Seleccion v * Clave: | (lave deductidn de nomina * Concapto: | Desaripddn concepto

*Importa: | 0.00

Total otras deducciones: | 0.00 Total impuestos retenidos: | 0.00

— —

Imagen 16

Una vez agregadas las deducciones podrd realizar actualizaciones o cambios a la informacion contenida, dando clic en el icono Editar

Registro. Imagen 17
Agregar subcontratacion
Agregar percepciones Agregar otros pagos Agregar incapacidades

*Tipo de deduccion: | Sin Selection v * Clave: | (lave deductidn de nomina * Concapto: | Desaipddn concepto

* Importe:  0.00

001-Sequridad social o0 Seguridad Social $1,000.00 V28 O I

Total otras deducciones: | 1,000.00 Total impuestos retenidos: | 0.00

Imagen 17

Otros pagos

Debera registrar la clave agrupadora correspondiente a otras cantidades recibidas por el trabajador en el periodo que abarca el compro-
bante, mismas que deberdn registrarse como datos informativos y no se suman a las percepciones obtenidas por el trabajador, ya que
no son ingresos acumulables para este. Las claves agrupadoras de otras cantidades percibidas se encuentran precargadas en el sistema
y son las establecidas en el catalogo ¢_TipoOtroPago publicado en el Portal del SAT. Imagen 18

K _)

Agregar subcontratacion:

Agregar percepciones Agregar deducciones ) Agregar otros pagos Agregar incapacidades

*Tipe otro pagoe:  SinSeleccion v * Clave: | Clavedel pago * Concapto: | Descripdidn del pago

*Importe: | 0.00

i

Imagen 18

Una vez agregadas las deducciones podra realizar actualizaciones o cambios a la informacién contenida, dando clic en el icono Editar
Registro. Imagen 19

Otros pagos

*Tipo otro pago: 003 - Vidticos (entregadosa ¥ *(Clave: 003 *Concepto: pago de vidticos

* Importe: | 2000

LIMPIAR | AGREGAR

Tipo de otro pago Concepto

003-Viaticos (entregados al trabajador). pago de viaticos

Total de ' 4,000.00 Total de deducciones: | 134.00 Total de otros pagos: ' 2,000.00
percepciones:

LIMPIAR | AGREGAR NOMINA

Imagen 19

Incapacidades

En este campo se debe expresar la informacion de las incapacidades.

Registrar el ndmero de dias enteros que el trabajador se incapacité en el periodo, la clave del tipo de incapacidad que le fue otorgada al
trabajador, (las diferentes claves de tipos de incapacidad se encuentran precargadas en el sistema y son las establecidas en el catélogo
¢_Tipolncapacidad publicado en el Portal del SAT) de clic en el botén “Agregar”. Imagen 20

Agregar subcontratacion:

Agregar percepeiones Agregar deducdones Agregar otros pagos I Agregar incapadidades

# Dias de incapacidad: Nimero de dias de incapacidad *Tipo de incapacidad: | Sin Selecion A Importe monetario: | 0.00

m Agregar ingzgacidad

Imagen 20 '

En este apartado se muestran la suma de todas las percepciones, deducciones y otros pagos registrados con anterioridad.
Para poder generar la némina de clic en “Agregar némina”. Imagen 21

Total de | 4,000.00 Total de deducciones: | 134.00 Total de otros pagos: | 2,000.00
percepciones:
\ /7.

LIMPIAR | AGREGAR NOMINA

Imagen 21

Totales-Nominas

*Podrd realizar el registro de mds de un comprobante de némina, repita los pasos anteriores por cada comprobante requerido.

Nomina

En este apartado se muestran las nominas que han sido cargadas en el sistema. . Imagen 22

24-01-2018 01-01-2018 24012018 511000.00 50.00 S0.00 /W

Imagen 22
CONCEPTO

Este apartado se completara de forma automética con lo establecido en la guia de llenado de Nomina 1.2. Imagen 23

*(lave: | 84111505 * Cantidad: 1 * Descripcién:  Pago de nomina
*(lave unidad: ACT *Valor unitario: | 6000 *Importe: | 6000

Descuento: ' 1245.28

Imagen 23

ETIQUETAS PERSONALIZADAS Y FIRMAS

En este apartado podrd ingresar informacion adicional a la representacién impresa de su comprobante (PDF) como son las etiquetas
personalizadas, Firmas o Pagarés.

Para configurar una Etiqueta personalizada ingrese a Panel principal>Catalogos>Etiquetas personalizadas. Imagen 24

Etiquetas personalizadas y
firmas

[ Llenar etiquetas personalizadas
O Llenar firmas
() Pagaré

Imagen 24

TOTAL

En este apartado se mostrard el total de su comprobante fiscal, podré generar la vista previa de la representacion impresa (PDF),
Guardarlo como prefectura o finalmente emitir su comprobante fiscal. De clic en” Emitir CFDI”. /magen 25

Importe con letra: | Importe del total con letra ® PDF Espaiiol - © PDF Inglés
*Subtotal: | 6000
Descuento total: | 1245.28
*Total: = 4754.72

VISTAPREVIA | GUARDAR PREFACTURA | EMITIR CFDI

Imagen 25



http://www.foliosdigitales.com/descarga/Registro-Empleados-FD.pdf
http://omawww.sat.gob.mx/informacion_fiscal/factura_electronica/Documents/Gu%C3%ADaAnexo20.pdf

