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Como proveedor de Facturacion Electrénica, Factura Inteligente brinda a sus clientes la emisién de Recibos de
Noémina con el objetivo de facilitar el proceso de facturacion de todos nuestros clientes que requieran este
servicio.

Ingreso al Sistema Facturar en Linea

Puede acceder a nuestro sistema de facturacién “Factura Inteligente” desde cualquier navegador de Internet.
Los recomendables son: INTERNET EXPLORER (minimo Version 8), FIREFOXY GOOGLE CHROME.

1.0 Entrar a mi Cuenta

Para poder ingresar a su cuenta debe tener los siguientes datos:
USUARIO

CUENTA

CONTRASENA

Panel Principal

Una vez que se haya ingresado al sistema, puede observar el panel principal (Imagen 1.0) que esta
conformado por cuatro apartados:

Accesos

Configuracion de cuenta

Informacion de cuenta

Estado de créditos

Panel Principal Registro de CFDI Cartera de Clientes Catalogo de Productos Soporie Ayuda
Gaparar Un nuave CFOL Ganerar CFO! Usuariot CEMO101010FI1
Sucursali  Principal
Ragistro de cartars de cliantes: Cartara de Clentas Funelbmi Brincipal
Ragistro de CFOI's amitidos: Registro de CFOr's Certlficado] Instalade
- Expiracion: 29 julio 2022
Catdlogo de Productos: Calalogo de Preducios Saria: NE

Folio mctual: 7717

[ comrcuraciém or curnta ' T
[ comcomaonor

Configuracian de Infarmacién de usuariol Informaciin Facal

Ko. da craditos: 100
Configuracién de sucursales o cusntas Sucursales / Cugntas Créditos usados: 93
Instalacién de certificado de sallo digital: Certificado Créditos restantes: 7 "W

- = Facha de vigencia: LZ2/07/2014

Activacién de pagquetes de créditos: Activacion de Crédtos Fi i ;

iNacesits sdguirr mas créditos?
Configuracién de impuestos utilizados, Imouestos VISA & Comprar
Configuracian de Sares vy Falios; Series y Folos
Configuracién de atiquetas personalizadas: Etiguetas Personalizadas
Configuracion de Logos! Logos imagen 1 0
Caonfiguracion de Camplementos: Complementos :
Plantillaz PDFi Wiz plantilas POF
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2. ACCESOS

Ingresando al sistema en su panel principal, dentro del apartado de ACCESOS, podremos
observar el botén CATALOGO DE EMPLEADOS.

2.1 Catdlogo de Empleados

Esta opcion permite generar un catdlogo de empleados para ello es indispensable hacer clic en
“Catalogo de Empleados” ese botdn te permitira ver a todos tus empleados de forma ordenada,
hacer modificaciones, altas y bajas (Imagen 2.0)

>accesos

Generar un nuevo CFDI: Generar CFDI
Registro de cartera de Cartera de clientes
clientes:

Registro de CFDI’s emitidos: Registro de CFDI'’s
Catalogo de Productos: Catalogo de Productos
Catalogo de Empleados: Catalogo de Empleados

imagen 2.0
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El Sistema abrira la ventana donde encontraremos la lista de todos los empleados que hayamos

registrado.

@ RFC O No. de Empleados O No. de Seguro Social

Busqueda de empleados: | I

>>C OGO DE EMPLEADOS
Agregar Empleado
RFC No. de Empleado No. de Seguro Social Salario Diario Integrado Puesto  Fecha de Ingreso

JOSE010203ALA 2306 465464644644646 10.000000 Puesto 02/12/2013 V4
AAHC860418JVA 2307 465464644644646 10.000000 Puesto 08/11/2013 4
AAHC860418JVA 2308 465464644644646 10.000000 Puesto 02/11/2013 V4
MAC010203MAC 10445 44644646 12.500000 Puesto 11/11/2013 Vi
<>

imagen 3.0

El Sistema también te permitird exportar empleados en caso de que se encuentren en un archivo
EXCEL y de esta manera ingresarlos en nuestro sistema.

>>FILTRADO DE EMPLEADOS

@ RFC O No. de Empleados O No. de Seguro Social

Busqueda de empleados: | I

Agregar Empleado

RFC No. de Empleado No. de Seguro Social Salario Diario Integrado Puesto  Fecha de Ingreso
JOSE010203ALA 2306 465464644644646 10.000000 Puesto 02/12/2013
AAHC860418JVA 2307 465464644644646 10.000000 Puesto 08/11/2013
AAHC860418JVA 2308 465464644644646 10.000000 Puesto 02/11/2013
MAC010203MAC 10445 44644646 12.500000 Puesto 11/11/2013
<>

I Exportar Empleados I

imagen 3.1
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También podremos crear un nuevo registro seleccionando “AGREGAR EMPLEADQO"y llenando el
formulario con todos los datos que requiere, al final con todos los datos daremos clic en ALTA.

>>CATALOGO DE EMPLEADOS

Agregar Empleado

RFC No. de Empleado No. de Seguro Social Salario Diario Integrado Puesto  Fecha de Ingreso
JOSE010203ALA 2306 465464644644646 10.000000 Puesto 02/12/2013 4
AAHC860418JVA 2307 465464644644646 10.000000 Puesto 08/11/2013 Vs
AAHC860418JVA 2308 465464644644646 10.000000 Puesto 02/11/2013 Vad
MAC010203MAC 10445 44644646 12.500000 Puesto 11/11/2013 Vicd
<>

imagen 4.0

Formulario para crear los datos del nuevo empleado.

Importar archivo .csv

RFC:

Una vez ya creado el Catdlogo de Emplea-
dos, podra emitir Recibos de Némina como
a continuacién se indica.

Registro Patronal:

No. de empleado:

CURP:

Tipo deRegimen

No. de seguro social:

Departamento:
CLABE: | |

Banco:

Fecha de inicio Laboral:

I
Puesto: | |
Tipo de Contrato: |

Tipo de Jornada:

Periodicidad de Pago:

Salario Base Cot Apor: | |

Riesgo de Puesto:

Salario Diario Integrado: | |

Tipo de percepcion  Clave Concepto Importe Gravado Importe Externo
Tipo Percepcion 1 ! | | | |

v Agregar Percepcion  Limpiar

Tipo de deduccion Clave Concepto Importe Gravado Importe Externo

|Tipo Deduccién 1 | | | | |

v Agregar Percepciéon  Limpiar

Tipo de Incapacidad Dias de Incapacidad Descuento

[ Tipo de incapacidadi | | | | |  AgregarPercepcion  Limpiar

Tipo de horas Dias Horas extra Importe pagado

| || || | Agregar Horas Extra  Limpiar

Limpiar Regresar

www.facturainteligente.com
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2.2 Generar CFDI

Esta opcion permite generar un CFDI nuevo, debemos seleccionar la opcion “Generar CFDI”
del apartado de accesos dentro de nuestro panel principal (Imagen 5.0)

| >>Accesos NN

Generar un nuevo CFDI: Generar CFDI
Registro de cartera de Cartera de clientes
clientes:

Registro de CFDI’s emitidos: Registro de CFDI'’s
catalogo de Productos: catalogo de Productos
catalogo de Empleados: catalogo de Empleados

imagen 5.0

Una vez ingresado a GENERAR CFDI, en tipo de CFDI desplegara la lista que haya activado al
crear la cuenta, y debera seleccionar “Recibo de Némina” (Imagen 6.0)

RFC: ALA010203ALA Sucursal: | Principal |
Razén Social: | Alaraks Inc 0123 Razén Social de ejemplo S “algo” Serie: I:]
Tipo de CFDI: Seleccione ‘ \V; Folio: D
Seleccione Fecha: 26 dic 2013
Régimen Fiscal: Factura

Recibo de Nomi
Lugardeexpedicién:[ ecibo de ommal —|

Ver informacién de emisor D

imagen 6.0
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Una vez que seleccione al empleado saldran todos los datos llenos y podra emitirle el Recibo de
Nomina (Imagen 7.0)

>>NOMINA

Buscar empleado
(No. empleado, RFC
o No. de seguro soc.):
Registro Patronal:

No. Empleado:
CURP:

Tipo de Régimen:
No. de Seguro Social:
Clabe:

Banco:
Departamento:
Puesto:

Riesgo de Puesto:

[ ]

[ ]
[ ]

TipoRégimen1

RiesgoPuesto1

Tipo de Contrato:

Tipo de Jornada:
Periodicidad de Pago:
Salario Base Cot Apor:
Salario Diario Entregado:
Fecha de Pago:

Fecha Inicial de Pago:
Fecha Final de Pago:

No. Dias Pagados:

Fecha de Inicio Laboral:

Antigiiedad (semanas):

[ ]

Tipo de percepcion  Clave Concepto Importe Gravado Importe Externo
|Tipo Percepcion 1 ! | | | | |
C Agregar Percepcion  Limpiar
Tipo de deduccion Clave Concepto Importe Gravado Importe Externo
|Seguridad Social | | A | |
v Agregar Percepciéon  Limpiar

Tipo de Incapacidad  Dias de Incapacidad Descuento

[ Tipo de incapacidad1 | | | | |  Agregar Percepcion  Limpiar
Tipo de horas Dias Horas extra Importe pagado
|Dobles v | | | | |

www.facturainteligente.com
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Limpiar
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En este apartado podras agregar el concepto que necesitas en tu factura. (Imagen 8.0)

O Agregar complemento venta de vehiculos

Impuestos por partida O IEPS Alcohol, Tabaco, Telecomunicaciones O IEPS GasolinasO

Monto (calculo inverso traslados): | | | Calcular |
Impuesto trasladado: [ ¢ AN, (Local 3.00%) C11VA 16%, (IVA 16%) Impuesto retenido: [ jya retenido, (IVA 4.00%)
[1 ADICIONAL, (Local 25.00%) [ IVA EXCENTO (IVA 0.00%) [ isr, (ISR 10.00%)
[ refaccion, (Local 20.00%)  [JIVA, (IVA 16.00%) [ impuesto 1, (Local 5.00%)
[] 2% IMPUESTO SOBRE PAGO DE NOMINA
(0.06176568) (Local 2.00000%)
[ ISR RET, (ISR 10.00%)
Buscar producto: [ Porcentaje descuento géneral: I:l
No. Identificacion: Cantidad: Unidad: Descripcion: Precio Unitario: Descuento: Importe:

Limpiar Agregar

imagen 8.0

www.facturainteligen



>/

3. GENERAR PRE-NOMINA

Esta opcidn servira para hacer Recibos de Némina a todos los empleados que tenga agregados en el
catalogo de empleados de forma automatica.

Para esto desde panel principal de clic en el botén Generar Pre- Nomina (imagen 9.0) y siga los
siguientes pasos:

EESEE

Genarar un nuewo CFDI: " Generar CFDI
Registro de cartera de clientes: | Cantera de Clientes
Registro de CFDI's emitidos: Registro de CFDI's
Catdlogo da Productos: Calalogo de Productos
Catdlogo de Empleados: | Catdlogo de Empleados
Archivos BRIDGE TXT: B_rid-;_;fa.t-:.t_

Buzén de CFDI: Mi Buzdn
Pre-Nomna: . Genscx Pra-Nomina.

imagen 9.0
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a) Se desplegara una nueva ventana, y de clic en Generar Pre-ndmina (Imagen 10.0)

Filtrar por sucurssl: | Principal . Filtro de busqueda de Pre-Nomina.
Filirar pes nues: Ensro -

Filiraer par 8% 200 v

GEnerar Pre-MonHng
Fapne I de 1, 4 Registros Inickp Anterior Siguiente Fin

imagen 10.0

b) Después seleccione y capture la informacién general que lleva para todos los Recibos
de Némina (Imagen 11.0) y de clic en Generar Pre-némina.

= Campo requendo

"Fecha de Pago:
*Facha Inkcial del Pago: E
“Fecha Final del| Fago: E
"Régimen Fiscal: Régimen de las Personas Fisicas con Adidades Empresanales y Profesionales ¥ |

*Lugar de axpedicidn: F'_ué-'.:_-la Tarmaulipas

*Forma de pago: Fago en una $oia exhipicidn
*Métoda da page: Mo idenfificado ]
*Moneda: WA v ' _ . y
El Tipo de cambio y Fecha TC es informacion
Tipo de cambiod .
) opcional que se puede quedar en blanco
Fecha TC: _

Regresar Generar Pre-Momina

imagen 11.0
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¢) Mostrara un mensaje de cuantos registros de ndémina se generaron (Imagen 12.0), que seran equi-
valentes al numero de registros que tenga en catalogo de empleados y después de clic en regresar.

Importante: para que tome a todos los registros de catalogo de empleados es necesario que estos
estén registrados en cartera de clientes.

Se generaron 17 recibos de Pre-Nomina.

‘ Aceptar

imagen 12.0

d) Al regresar a la lista de registros de Pre-némina
Hasta este momento sélo se han guardado los registros y aun no se genera ningin comprobante, se
recomienda dar clic detalle donde podra revisar cada uno de los registros (imagen 13.0).

e o e

Pigeea | 3w 5 ¥ Eaguios dniiin Mrle—ar Sgoweta [

g § BEIS By g Bepipas Foprme ek proessesseris  deceg de ppps  Pemp ool Bermg Regd

THd-Eo- Y Bt I 1 M-S Fis S 4l IS radin Erfrrs LRSS Dl

Tl 445 EFT10 52 iF r = T - TR - 3R LLREFLL [E LA - R S S e T

PR L L] L = .':I::—::-.'l'l.'.!..' .~ | LT I g :.‘.:l Siodloddns Pty

gl LUTiLsk 1 i E FRiAFITTLE e el LGS | L Deimty
5 B !.:l.l-'.:-!u';-c. W] ey r o !.'."."‘.".:I. 5z '.:-.':'.l
L W g e T TR L] [EEy [Pasap
L¥ -] =TT T g EE T Litne PARs B

imagen 13.0
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>>DETALLES DE REGISTRO DE PRE-I

Fezzaaniz W Pagha Pl Hie-merE S
g bk LT PEi Prechlleaeas

>>COMPROBANTES DE REGISTRO D
Begeyirn FryMoming

Funciones para vista previa de XML,
PDF o eliminar registro.

Honeds Tadmil L

Wa. Tpa

1 Epsesdw :.:-—r- Hxs J:. H i o] L1=] flirnd
E T e T ' Dirvine
3 SecEs de imes GERQISIOLEUD M 2. 500000 ey Ty
4 Enhcoe NSees AGBOLEIGIEGD WO 9E.000000 e Yinka Preds | Jasl Brpniy  Blsins
§ Maote on Nimes ACBIOLTANINGE M ey " Yise Bewriy Ml Provie Dimines
§  Ewcte o Nimmy GEECLIATICE MW p2 000000 WO Wisls Powan Kol Prowip [liming
T Bpcfo d Wiemes GOEILZINIENE MWW BELO0000E 5 WdnPrees Kei Presip Eliming
B Satteoe Wiees ANERCLIIGIENT MM p—— e Itﬂ.l_hml H.bu Elifringe
% Essowos hemas Aegol i oo e Niis Brpris K Prewis [limings
15 Ewcto e heea o ¥ 000000 i WieE Srprie NeiPrewn Eimine
i1 Escme S '13:'-\-'.'\1 Wi I:ﬂl::».‘.;:;:-t L=} m&m H_hz'_t Diring
31 Teghe an Nieem WOl B0A0ER00 R ¥ioAn Peevis Kol Previy Dimines
L e — wa $5, 000008 ¥ Yidarrvs Lol Poesiy Dimine
34 Ratto gw ldrea e B LR L -] e Preey K=l Popsin  Blisisie
iF Daoe du Wimes e ™ ¥igAs Pepvis Kol Previy Dimings
3 ZmsEs de himes e 82,5000 e Wiske Pemds Kl Presty  Elmine
17 Encls om hSees AGSOLEIOIEIE M 3.000000 We Yiska Breds Jeml Brevis Blrios

Pra slop PrrMemre

imagen 14.0
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e) Si se estd seguro de emitir oficialmente un Recibo de Némina a cada uno de los empleados guarda-
dos dar clic en procesar.

Los Recibos de Nomina registrados los podra visualizar desde el botdn registro de CFDI, desde el
cual puede enviarlos por correo electréonico o cancelarlos.

Registros de némina

>>REGISTRO DE PRE-NOMINA generados

Generar Pre-Nomina

Péging I de 1, 4 Registros Inicio Anterior Siguiente Fin

Fecha y hora Ko, de Recibos Procesar Fecha procesamiento Fecha de pago  Fecha inicial Fecha final

2014-01-13T13:27:47 i7 s1 WI401-13TI3:2641 150002004 OLAOLAIOId 150472014 Detplle
WEAMESIE 1 S| QLIS 1S0U201E QUM 1501206 Detalle
2014-01-15T10:32:03 15 s1 1401-15T10:35:30° OLAOL/2014 1SAOLAI0N4 30/01/2004 Detalle
0140123718053 17 O 0/0L/016  1S0L2014 157042014 Detalle Eliminar | Procesar
<>

imagen 15.0

*Cada recibo de némina generado es un crédito consumido
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