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1. INTRODUCCION

Con la aplicacion en la mayoria de paises de las Normas Internacionales de Informa-
cion Financiera cambia el enfoque de la contabilidad.

La contabilidad no esta centrada solamente en el registro contable de las operaciones
ni tampoco en la obtencion de Estados Financieros, sino en la calidad de la Informa-
cion Financiera.

Es util cuando la informaciéon contenida en los Estados Financieros presenta razona-
blemente las transacciones y demas sucesos de una entidad, es decir, es fidedigna,
por lo tanto se puede confiar en esa informacion a la hora de tomar decisiones.

Ademas surge la obligacion de llevar los registros y asientos contables a través de
medios electronicos e ingresar de forma mensual su informacion contable a través de
la pagina de Internet del SAT, lo que conocemos como Contabilidad Electrénica.

Con este Nuevo Sistema Contable cumplira con todas las especificaciones en materia
de contabilidad y llevara un adecuado control de sus operaciones.

El presente manual tiene como finalidad proporcionar al usuario la informaciéon nece-
saria para utilizar el ERP Contable.

Es aconsejable leer detenidamente cada una de las instrucciones que se enumeran
en él a fin de evitar fallas en la configuracion y funcionalidad de las aplicaciones.

En este manual se incluyen pantallas y ejemplos a fin de lograr una mejor
comprension del sistema.

Esta guia le acompanara paso a paso en la generacion de su informacion administrati-
va-contable.

Esperamos le sea de utilidad.
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MANUAL DEL USUARIOQ

SISTEMA CONTABLE

Para ingresar al sistema de clic en el icono il'

2. CONFIGURACION INICIAL
2.1 Edite su Perfil

O Correo electronico: Ingrese su correo electronico, éste sera su usuario para ingresar al
sistema.

O Contrasena: Para mayor seguridad puede indicar una contrasena que le permita controlar
su cuenta y tener la certeza de que ninguna persona ingrese sin su autorizacion.
Para utilizar el sistema sin contrasena, deje este campo en blanco.

O Usuario en linea: Marque esta opcidn si es cliente de nuestro sistema de facturacion, el
sistema utilizara la informacion de su cuenta para la codificacion de su contabilidad.

Para otros usuarios esta opcion se dejara en blanco.
O Configuracion de su cuenta: Deberda indicar su usuario y contrasefia del sistema en linea.

Al terminar de clic en <Siguiente>

ﬂ Configuracion

* Bienvenido

Edita tu Perfil
= z =
Tu doires steininics sedl T WSudia” para ifgres B dstemi
1] — e
: a
Parg vtlizgr o sisiemy sin conirasely, cels 105 camoas o0 Slangs,

[ Usuario en Linzg

1 Configura tu Cusnta
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2.2 IMPORTAR EMPRESA

En este apartado podréa cargar la informaciéon de empresas almacenadas en otra com-
putadora o en un servidor local.

Wizard

il'. ﬂ Configuracién

FACTURAMTELIGENTE

4 Bienvenido

Importar Empresa

Edit

Importar Empresa

Elige el motor de base de datos que utilizas
e v
oyl

=2 ]
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Elija el motor de base de datos que utilice:
Local. Cuando la base de datos de la empresa se encuentre en su disco duro.

Seleccione el archivo a importar presionando el boton Buscar archivo.

= Wizard = B

‘ﬂ' Configuracién

4 Bienvenido

Importar Empresa

Edit
Importar Empresa
Elige el motor de base de datos que utilizas
p Local v
Selecciona el archivo a importar
L 4
=2 i
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MySQL: Cuando la base de datos se encuentre en un servidor.

Ingrese los datos requeridos en el formulario:
Usuario

Pasword

Puerto

Servidor

Base de datos

= Wizard = B

Configuracién Base de Datos

Configuracion de la Base de Datos
< Bienvenil
Si dispones de una Base de Datos en un servidor que
desees utilice el sistema, puedes configurarla para que
5. Configura t1 el Sistema Contable la utilice para almacenar tu
informacién
() Catalogo Suc La Base de Datos debe estar vacia y y el usuario que
accesara debe tener permisos de lectura y escritura asi

@) Importar Gat comga creacion de tablas. m

Motor de la base de datos

(®) Configurar D MySQL ]
Usuario "ingrese su usuario” xX

6. Configuraci . vesens v
Puerto 3306 *
Servidor "Coleque su IP” xX

Base de Datos "Mombre de Iz base de Datos" X

Para editar estos campos consulte el Manual para la instalacion del servidor.
De clic en Probar conexion y presione Aceptar
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2.3 CONFIGURACION DE INFORMACION FISCAL
2.3.1 DATOS DE LA EMPRESA 0 PERSONA FiSICA

O Usuario en linea:
Al configurar la cuenta en linea estos campos se actualizaran automaticamente.

OOtros usuarios:
Deberé ingresar la informacion fiscal de la empresa.

Adicionalmente puede optar por instalar su certificado de sello digital (CSD) con el que
autenticara su informacion.
Para continuar seleccione <Siguiente>

G Configuracién

4 Bienvenido

1. Nombre de la Empresa

2. Escribe Informacién Fiscal
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2.4 CONFIGURACION DE SUCURSALES

Usuario en linea: Al elegir la opcion de usuario en linea, esta seccién quedara actualizada
automaticamente.

Otros usuarios: Ingrese la informacion fiscal de sus sucursales, en cada caso seleccione
<Agregar sucursal>

El sistema esta disefiado para controlar su informacion por sucursal.

Al terminar oprima <siguiente>

ﬂ Configuracién

4 Bienvenido

3. Configura tus Sucursales

Mombre de la Sucursal

[ Matriz

Calle Localidad
Mo. Exterior Mo. Interior Municipio
Colonia Estado
Codigo Postal Pais
Referencia

Agregar Sucursal
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2.5 ACTIVACION DEL SISTEMA

Esta pantalla aparecera cuando el sistema detecte que el RFC no ha sido registrado ante-
riormente.

Le dara acceso directo a la cuenta DEMO, con esta opcién el usuario podra hacer uso del
ERP contable.

'ﬂ‘ Configuracién

4 Bienvenido

4. Activacion de Sistema

Configurar DEMO

Solo es posible utilizar el DEMO una sola ocasion, todos los dias Lunes se
eliminan los RFC's registrados por el DEMO y no es posible volver a registrarlos.
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2.6 CONFIGURACION DEL CATALOGO DE CUENTAS
2.6.1 Catalogo sugerido

Disefado para facilitarle el registro de sus operaciones, permite la codificacion de su informa-
cion de manera detallada evitando posibles reclasificaciones en la presentacioén de sus archi-
vos XML de contabilidad electrénica.

Al elegir esta opcidn ya no tendra que llevar a cabo el mapeo de sus cuentas contables con el
cédigo agrupador publicado por el SAT ya que en nuestro sistema esta accion esta previamen-
te configurada.

Si desea puede tomarlo como base y agregar o eliminar cuentas de acuerdo a sus necesida-
des. Para llevar a cabo esta accidén descargue el catalogo, realice las modificaciones pertinen-
tes e importe el archivo.

il'. ﬂ' Configuracién

4 Bienvenido

5. Configura tu Catilogo de Cuentas Contables

() Configurar Después

6. Configuracién de Base de Datos

Configura tu Conexidén
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2.6.2 Importar catalogo

Caddigo agrupador: Debera relacionar su cuenta contable con el codigo agrupador del SAT
que le corresponda.

No. de cuenta: Ingrese el numero de cuenta contable que maneje.

Nombre de cuenta: El nombre de la cuenta o subcuenta contable.
Subcuenta de: Esta columna se refiere al nivel de las cuentas y subcuentas.

Naturaleza: Deberd indicar la naturaleza deudora o acreedora de cada una de sus cuentas.

5. Configura tu Catslogs de Cuentas Contables

< - 3
% Impartar Catiiogn Selecciona Archbe
[ Conbeura: Deipuls

. Configuracidn de Base de Datos.
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2.6.3 Configurar después

El sistema le permite configurar su catédlogo de cuentas dentro de la propia aplicacién. El
procedimiento se describe en la seccion Modulo de Contabilidad, <Catalogo de cuen-
tas>, <importar>

il'. ﬂ Configuracién

FACTURASTELIGENTE

4 Bienvenido

5. Configura tu Catilogo de Cuentas Contables
() Catélogo Sugerido Descargar Catilogo

O mpora atsogo Stcionar A

(®) Configurar Después

6. Configuracién de Base de Datos

Configura tu Conexién
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2.7 CONFIGURACION DE LA BASE DE DATOS

En este apartado podra elegir el lugar donde se almacenara su base de datos:
LOCAL: La base de datos se almacenara dentro de su PC en la carpeta raiz.

—

5 Cam G Configiuracion de la Baza de Datos
Y TSRO, PR, Rpspep, Se—
A o, wide # piliema, it s reloyed s i e
“athkiap fugr 3 TR ———
merranen
imarta Caikiepey s |
L Wt s Dot s s it 3 iy o bl et
[ RY . A
# Corfgu: Cew. SN e Se L
Weter e b e e ditos
£ Corfigeracian Locsl -
== e >
| P— X
Fuenz b
faaca X
B e Birken cartliecrena Tk ]

MySQL.: Si dispone de una base de datos en un servidor, podra configurarla para que
se almacene su informacion.

La base de datos debera estar vacia y el usuario debera tener permisos de lectura y
escritura, asi como de creacion de tablas.

& whzar =hn

5 ﬁ' Configuraciéan

Cialgur sscn Base de Daies

* Hienwvenida
i enyh e Configuraciin de la Base do Datos
% dapurm s uw Eacer o Gutas o un servvdos gt
trenylin o Lt s curdn oefonrarlh s
T o iyt it ' won i w e
LT
e Le o =
L o don Do s st vaci ¢ ¢ of wtnsana gas
e
Y S —-— [ ——

L Ty
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Ingrese los datos requeridos:

Usuario

Pasword

Puerto

Servidor

Base de datos

Para editar estos campos consulte el Manual para la instalacion del servidor.
De clic en Probar conexién y presione Aceptar.

Finalizar.
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3. DESCRIPCION DEL SISTEMA

iBIENVENIDO!

10ué es la contabilidad electrénica?

ok i M o B B B il (il

Este sistema contable es modular, a través de él podra obtener asientos contables automati-
zados, procesados con la informacion de su cuenta en linea o de CFDI externos, controlar su
operacion administrativa-contable, emitir reportes en excel y PDF, integrar pélizas recurrentes
o modelo, generar la DIOT, generar sus archivos XML de contabilidad electrdénica cumpliendo
al 100% con las especificaciones del SAT y emitir Estados Financieros Basicos.

Se compone de los siguientes médulos.

* Ingresos

* Egresos

* NOéminas

+ Contabilidad

* Fiscal

* Un apartado especial para hacer configuraciones adicionales

4. CONFIGURACION

Al ingresar al sistema debera situarse en la opcion Configuracion, localizada en la parte
superior derecha de su pantalla.

En este mddulo podra efectuar configuraciones especiales con las que trabajara el sistema.

Podra definir sus cuentas de usuario, los asientos contables para la realizacion de pélizas
automaticas, los tipos de pdliza y asignacién de numero consecutivo para cada una de ellas.
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4.1 MI EMPRESA

4.1.1 Miempresa

En este apartado el usuario Administrador del sistema podra:

1. Modificar los datos fiscales de su empresa

2. Eliminar empresa

3. Instalar su Certificado de Sello Digital para autenticar su informacion

ﬁ Viernes 21 de Agosto 04:22:44 p.m. Cerrar Sesidn

FACTURA NTELIGENTE

Empresa 1

INGRESOS iy |EGRESOS & |NOM|‘NA i) |com'nslumo m |HSCAL &, | conmcuracon 3

Crrm e
e
Coloca el nombre de la Empresa.
Escribe Informacién Fiscal
— i
¥ o Unico de

Identificacién

Actualizar

4.1.2 Administracion de empresas (Solo disponible para licencia
principal o que adquirio el producto.)

En esta seccion el Usuario Administrador podra vincular los RFC que requiera (maximo 99).

Una vez relacionados configure cada una de sus cuentas como se describe en el punto 2
<Configuracion inicial>

1. Ingrese cada uno de los RFC secundarios en la parte de <Registro>
2. De clic en <Registrar>
3. Visualice los RFC en la opcion de busqueda.
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4.1.3 GENERACION DE RESPALDOS

Si eligié que el motor de su base de datos sea local, podra generar una copia de ésta.

El sistema propondra la ruta en la que se almacenara dicha informacion.
C:/Facturainteligente/Contabilidadelectronica/Respaldos/RFC

& Cortabilidad flecrteica =

Generacion de Respaldos

it teicpertsTormtabdidad Beovesis Retpalden, o

Jusaras Hghcnm

4.1.4 RESTAURAR RESPALDO

Esta opcion le permitira recuperar su base de datos.

Ingrese al sistema y en la pantalla de edicion de perfil elija el botdbn Restaurar Respaldo, indique
la ruta en donde almacend la informacion.

L} Configuracién

* Bienvenldo
& Srccderaum frgera

BAAD K1 1AAA bzacl e
AL HTH LA ks Deme

ARG RAAR
Emprws Do 7

= = T
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4.2 USUARIOS

Esta opcion se utiliza para clasificar a las personas que tendran acceso al sistema, sus
privilegios, permisos a los que tienen acceso un usuario o0 grupo de usuarios.

J‘;;: Vet I SR T Comar Sesibn

FALTURA T £J M

Empress 1
INGRESDS oy |rr.rtr=.n=. ] Im‘:umu ] I:uwu.arlmm [ |rl‘.t'.l.l &y | conPcuRaACN O
Usuarios
Mi Empresa
Uuania Actuak s ss=eclivesgerc®ers com
hsurarion
UiSUarios Gue pusden saresas & [ Emprass:
Sasnersales r
Uiy [ttt Mgartm
Ashenitors Bishoos I & senerltergrasoiinesoen Loivg
Mumern Unico de
Eeritis s by
[¥# - Editar Usuario 3 - Eliminar Usuario
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Cerrar Sesidn
FADTUIA STTLILANTT

Emperresal

INGRESDS  dny |!.f.s!m:-—5- B |H|:"aurm. i) ]CEJHFIHMD:\D 7] |n:'.r..nl & | cowmGurAcon {3

Wi Empiess Certificada de Scllo Digital (C50)
Usuaaios x - [~
| Information
Sascumrwabes

0 Cliente registrado con éxito
ravarysel  Administrag

En esta seccidn pa
Fhmerro Linian de

Iber i Feran i Registro |
BEBO10101EES

i

AAANOIOLAA

En caso de ser usuario con licencia secundaria y haber optado por comprar el producto de

clic en "Ya he realizado mi compra". El sistema detectara que este RFC se vuelve principal
de manera automatica y podra dar de alta sus 98 empresas.

V74

Martes 17 de Noviermboe 04 18A8 p.om Cerrar Sewdn
T RIS

Empwresa Demo 2

INGRESDS ey | LGRLS0s R Im.'wu:NA = |LIJ'NH|L'-IL|L1M.1 7] ||i'.-r..n.1 e‘-l CONTGURACION
Usiarias
Sanrursales

i Administracién de Empresas

g
b ¥a he realizade mi comara

Generacion de Respaldos

ChFactura Inteligente\Contabilidad Dlectronica\Respaldash

Gensiar Respaklc




4.2.1 Nuevo Usuario

Para dar de alta un nuevo usuario dentro de la Configuracion del sistema debera:

* Proporcionar un correo electronico

+ Para mayor seguridad se recomienda el uso de una contrasefa, con esto tendra la certeza de que
ninguna persona sin autorizacion ingrese a su cuenta.

Defina el tipo de usuario:

Administrador: Usuario que tiene todos los permisos o privilegios en el sistema.

Este usuario podra eliminar o bloquear usuarios; dar de alta, eliminar y modificar sucursales, modi-

ficar informacion fiscal de un periodo auditado, modificar limites de crédito, etc.

Usuario: Al que tendra acceso limitado al sistema. Para cualquier modificacion relevante debera
contar con la autorizacion del Usuario Administrador.

‘Informacion Personal: Ingresar informacién minima de identificacion y fotografia del usuario
para personalizar la cuenta.

Al terminar de clic en <Guardar>

0
&

4% Contabilidad Flectronica :

Cermrar Seasdan

Alta Usuario

|nsc.|u day | conpGuRACoN 3

Tu cornes sttt o Ty "LEouk™ plrd ingretar M cichiony

7 I — )

rrin O

Para utlizar of sisterna sin comtrasefia, deja los campas en blanoo,

Musva Lisuar: |

Tipro de Usuario

B Adminigtoacdos Utianiis

| @

Asienlos Bisicos

Infarmacién Personal

Pt o Unice de
Exdbasiila i

sllids Prtas

Sexn Fecha de Nacmiento
v 21082015 -

[ - Editar U}

Usuarie: stamariz @theenginesshtware com
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Administrar permisos: Con esta opcién el administrador podréa definir los privilegios de
los usuarios, darle distintos perfiles de acuerdo a las tareas asignadas.

= Contabilidad Electrénica = =

ﬁ Usuario wiembre 04:20:04 p. m. Cerrar Sesién

FACTURA WNTELIGENTE

PermisosUsuarioFrm

Administracién de Permisos

Empresa Demo 2

- U 1
=== e
Usuario Act &
[ vsuaios | s
m Ingresos Egresos Némina Contabilidad
Lectura Lectura Lectura Lectura
& Escritura Escritura Escritura Escritura
Namero Unico de Fiscal Configuracion
Identificaciol
entificacion s e
Escritura Escritura
Permisos Especiales

Generacion de Polizas
Lectura
Escritura

o

Usuario: a@b.com
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4.2.2 Sucursales

En este apartado podra dar de alta, eliminar y modificar los datos fiscales de sus sucursales.

Usuarios en linea: Se recomienda hacer los cambios respectivos desde su cuenta en linea, a fin
de que la base de datos quede actualizada. Como candado el sistema no permite eliminar ninguna
sucursal que tenga movimientos previos.

ﬁ Cerrar Sesioén

FACTURA NTELIGENTE

Empresa 1

INGRESOS &y |EGRfsos =] |N6M!NA g |c0NTAB[|_mnD @ |FISCAL &ay | CONFIGURACION {]

m Sucursales 3
m || Alta Sucursal

Tipo

Nombre de la Sucursal

[”] Matriz

Ndmero Unico de No. Exterior No. Interior

Identificacion

4 L3
[# - Editar Sucursal & - Eliminar Sucursal

b
E
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4.2.3 Asientos contables basicos

En este apartado podra incluir asientos contables que le serviran para la contabilizacidon automati-
ca de sus polizas.

El sistema considera algunos asientos basicos codificados previamente de acuerdo al catalogo de
cuentas sugerido, que serviran de base al contabilizar los comprobantes de su cuenta en linea o
los de una carpeta externa.

En caso de utilizar otro catalogo de cuentas adecue el asiento a las cuentas disponibles en él.
Recuerde que el objetivo es optimizar el tiempo de captura. Ademas cuenta con la opcién de crear
nuevos asientos contables.

En esta seccion podra dar de alta un asiento contable, modificarlo o eliminarlo.

ﬂ L Cerrar Sesion

FACTURANTELIGENTE

Empresal

INGRESOS &y |£ansos = |N6MINA [i:2 Iconmmumn ] IFISCAL g‘..l CONFIGURACION {3}

m Asientos Basicos
T
;Edita Borra | Active Médulo Tipo Nombre
RS f
| B X v Ingresos Ingresos COBRANZA '
| B X v lngresos Ingresos COBRANZA OTRO
| @ HK  greses Egresoy PAGO DE LA COMPRA
| & *K v Egresos Egresos PAGO DEL GASTD
Identificacién | F4 b4 v Ingresos Ingresos Devoluciones
| B X v Némne Egresos Nemina
| @ X v Egresos Daro Compras
F4 b4 v Egresos Dvaro Serv0t Penona Fruca
F4 i v  Egresos Dhare Servcios Persona Morsles
| & K v Egresos Duario Arrendarrvento Persona Fraxa
B K ¢ igess Duaro Arrendameents Persons Moryes
B K v  Egresos Drano Combasstibie
| & K v Egresos Daarc Lz
| X v Egresos Duaro Teietone
| @ X v Egreses Draro Marntenmuentc
‘ F X v Egresos Daric Internet
L ’? b 4 Vv o Memrn b arelora - -
[ - Editar Asiento K - Eliminar Asiento ' - Estatus Activo ©) - Estatus Inactivo

www.facturainteligente.com soporte@facturainteligente.com



4.2.4 Generacion de asientos contables para polizas automaticas

DESCRIPCION DE CAMPOS

Nombre del Asiento Contable: Indicar un nombre corto del asiento, ejemplo: Ventas
Modulo: Elegir el médulo que afectara. (Ingresos, egresos, némina)

Condicidén: Puede elegir que se codifique la pdliza si cumple con alguna condicion especial.
Concepto de la péliza: Indicar el concepto general de la péliza.

Informacion de la transaccion: En este apartado podra codificar el asiento contable.

Elija la cuenta contable, si afecta el <debe> o el <haber>; indique que campo de su CFDI tomara
para registrar el movimiento.

Una vez codificado oprima <agregar>. Una poéliza para que “cuadre” debera contener como
minimo dos transacciones.

Al terminar el asiento de clic en <guardar>

Ejemplo:

Nombre del Asiento Contable: Ventas

Modulo: Ingresos

Condicién: Siempre

Concepto de pdliza: Registro de las ventas del mes

Asiento Contable

Nombre del Asiento Contable
Verts

oNRGURACON )

Condicid

Lampre "

Usuarios

Informacién General de la Péliza
Concepto de la Pdliza

Rageaten de Lk werbin

Informacién de la Transaccién

Concepto
o 7

| Edits | Borra | Cuenta Deseripeidn Cuenta Cancapto b

@ XX 1130-001-000 Clagrities s Omabes Claprites
G X 4100-001-000 Vet p/0 lreiod Grendon . Yentes
@ X I1%-001-000 v trasladade lvs tranlaciaco

A - il Tranascoion de At 3 - Eimings Trarsccidn de Aiento m m

—_—

_—————— ——
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4.2.5 Numero unico de identificacion

En esta seccion podra definir el tipo de pdlizas y numeracion consecutiva que utilizara dentro del
Moédulo de Contabilidad.

Cerrar Sesion
FACTURA NTELIGENTE

Empresa 1

INGRESOS &iay |EGRESOS & lN(}MmA [izc) |CONTABILI.[}AD [} |FISC.AL d‘..l CONFIGURAGION  {}

Mi Empresa Configuracién de Niimero Unico de Identificacién
Usuat Tipo Nimero Consecutivo Separador Mes Aiio
sl Ingresos Ig 1 . [¥] Usar Mes  [¥] Usar Ao
Sucursales Ejemplo
Ig1-82015
Asientos Basicos
NGmero Unico de Tipo Niimero Consecutivo Separador Mes Aiio
Identificacién Egresos Eg 1 - [¥] Usar Mes  [¥] Usar Aio
Ejemplo
Eg1-82015
Tipo Nimero Consecutivo Separador Mes Ano
Diario  Dr 1 - [¥] Usar Mes  [V] Usar Afio
Ejemplo
Dr1-82015
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A continuacion se describen los campos:

* Tipo: El sistema esta configurado para codificar pélizas diario, ingresos y egresos

Elija la abreviacion que utilizara para cada caso. Ejemplo: Dr=Diario

« Numero consecutivo: Elija el niumero inicial con el que contabilizara cada uno de los tipos de
poélizas. El sistema los agregara posteriormente de manera consecutiva.

« Separador: Si desea que el nUmero Unico de identificacion incluya el mes y el afio deje este
campo con el guion propuesto.

* Mes: De clic en la casilla para utilizar el mes.

+ Aho: De clic en la casilla para utilizar el afo.

* Al concluir de clic en <Guardar>

Advertencia: La configuracion de las podlizas es muy importante, ya que de la manera que configure esta
seccion dependera el nimero que se asigne a ellas.

Si no elige el mes y afno para integrar el nUmero uUnico de identificacion no podra volver a utilizar ese nimero
en ejercicios posteriores, ya que no se puede repetir de acuerdo a las nuevas reglas del SAT para contabilidad
electronica.
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5. MODULO DE CONTABILIDAD

En la pantalla principal de este modulo encontrara de manera detallada cada uno de los
meses del ejercicio elegido, el sistema considera los ejercicios 2014 y 2015. La creacion de
los anos posteriores se realizara de manera automatica de acuerdo al afio calendario.

ﬂ Cerrar Sesitn
]

AT MTTLINTE

Empresa 1

INGRESOS iy I!cl::ls.::-s =3 ||~|ﬁM|NA iz} |-:'-::-.-4.'.:f:||||:.~.!.::- ] Ius::u ﬁ.l COMFIGURACION {:‘l-

Elige tu Ejercicio Fiscal 2015

Enero Mes 01 Febrero Mes 02 Marzo Mes 03 Abril Mes 04 Mayo Mes 05 Junio Mes D6
Mo Poliras: 1] No. Poliras: 0 No. Polizas: i) HNo. Folizas: o No. Polizas: o No. Poliras: 0
Por Auditar Por Auditar Por Auditar Por Auditar Por Auditar Por Auditar

[horegu i
Voo
e e DTTE O ErTE T
Cathiogo Cusntat m Cathlogn Cuentad m Catidogs Cusntas

| Gsnades Brancorcs | | Gotados Firancerss
Julio Mes 07 Agosto Mes D8 Septiembre Mes 09 Octubre Mes 10 Noviembre Mes 11 Diciembre Mes 12
Mo, Polizas: L] Mo, Polizas: 0

Por Audtar Por Auditar

oo oo |
et |
Calege Cuentes Cathloge Cuentas Catkioge Cuenitas Catdogo Cuertas

Las opciones que podra encontrar son las siguientes:

5.1 AGREGAR UNA POLIZA

En esta opcion podra llevar a cabo la codificacion de pélizas. A continuacion se describen cada
uno de los campos requeridos.

Sucursal: Este campo le permitira registrar las transacciones por sucursal y controlar la ope-
racion de la empresa de manera analitica y detallada.

Fecha: Indique la fecha en la que registrara la transaccion.

Tipo: Seleccione el tipo de podliza (Diario, Ingreso y Egreso)

Numero unico de identificacién: El sistema calculara un nimero acuerdo a la definicion que
haya establecido en el apartado <Configuraciéon> <Numero unico de identificacion>
Concepto: Indique el concepto general de la péliza.



Transaccion: Elija el numero de cuenta contable y capture el concepto de la transaccion.
Debera adjuntar el folio fiscal (UUID) del comprobante, o la forma de pago utilizada. Como
minimo debera capturar dos transacciones para que la péliza cuadre. En cada transaccion de

clic en <Agregar>

MNueva Pdliza

Abriv Plantills Polira

Tipa Mimero Unico de loentificackin  Concepto
-1

Transaccion

P

Hikmero de Cuenta | Descripciin de la Cuenta Concepto

hrtsdos Finardsncd

Viernes 21 de Agosto 0F

Fecha
01312018

o Eindo de Pago

Totales: $0.00

Gamilar Plantills Pdlica

5.1.1 Generacion de polizas recurrentes o0 modelo
En esta seccidn podra crear plantillas de pélizas, éstas serviran para contabilizar pélizas recu-
rrentes. Como la depreciacion de activos, amortizacidn de seguros, etc. El proceso que llevara

a cabo es el siguiente:

+ Capture la péliza como se indic6 en el punto anterior

* De clic en <Guardar Plantilla Péliza>
+ Deberéa asignar un nombre a la plantilla
* Oprima <Guardar>

www.facturainteligente.com
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Viernes 21 de Agosto 06:04:15 pm. Cerrar Sesién

Nueva Pdéliza Sucursal Fecha
*  01/01/2015

Tipo Ndmero Unico de Identificacén  Concepto
Ingresos * 1 Registro de la amortizacion

Transaccién |
Nimero de Cuenta £ | Descrip Guardar Plantilla de Péliza Debe

Nombre de la Plantilla

Amortizacién de segurosl

MNimero de Cuenta

? X awonoo s

& ¥ 1210-001-000

Totales: $ 1,000.00 $1,000.00

Cuntc PPt

Usuario: atamariz@theenginesoftware.com

OLaigy e

5.1.2 Contabilizacion de polizas recurrentes o0 modelo

Para llevar a cabo la contabilizacién de una poéliza recurrente 0 modelo debera seguir estos
sencillos pasos:

* Desde el apartado <Agregar poliza>

+ Vaya a la parte superior izquierda y seleccione <Abrir plantilla Péliza>
+ Seleccione la plantilla que desea contabilizar y de clic en <Abrir>

+ Cambie la fecha del periodo de trabajo y de clic en <Aceptar>
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Whermes J1 o Agoslo D000 p

Abrir Plantilla de Péliza

“thetiona una Plntia
| Aemprmacdn de segurnscepls

Numeno de Cuenia  Dey

Ermede, Pt

5.2 VER POLIZAS

En esta seccion podra visualizar las polizas del periodo, el sistema maneja dos estatus, poli-
zas contabilizadas y por contabilizar.

« Codifique nuevas pélizas

+ Edite y elimine polizas

* Genere el archivo XML de poélizas y folios solicitado por el SAT.

Para facilitarle la consulta de pélizas contabilizadas, el numero lo tendra a la vista en la panta-
lla principal del Médulo de Contabilidad, en el periodo de trabajo.

| iesritare Bbes 11 Ditbermbre Mes L2
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5.3 VER BALANZA'Y GENERACION DE ARCHIVO XML
PARA ENTREGA AL SAT

Al ingresar a este apartado se genera la balanza de comprobacién del periodo en automatico.
Si desea crear una balanza complementaria solo marque la casilla que aparece en la parte
superior derecha de su pantalla.

+ Si desea visualizarla solo con movimientos elija la casilla correspondiente.

+ Podra exportarla a excel

+ Visualizarla e imprimirla

* Genere su archivo XML de la balanza de comprobacion para su presentacion al SAT.

Una vez creado el archivo correspondiente elija <Auditar> para que no pueda ser modificado
el periodo sin autorizacion del Administrador.

5.4 GENERACION DE REPORTE DE AUXILIARES DE

Juric Mes 086

i eneie Salanie Complongrilins Vier 36l fleniilin Con mowimeiod =] Mo, Polira: i)

Hambre de b Cuents Saldolnicsl  Debe lisher Laidc Foral For Audtar

Cape s0m s000 s0m £.0.00 .
Cain - abactive. s0m §ano §0.00 §0.00 EE
Bancos $000 §0.00 §0.00 §om
Bancea nacenale § 00 S0.00 S0.00 §0.00 m
Rancon sctraegerot $0m SO0 5000 $0.00 e

1111
|

Iretriomts en vilores 000 £o00 £ 000 san
Irvceruenes tempanales $000 LM £a00 £ 0od
- 000 000 §0.00 000 SR e 2
Clagres npoorsles £ a0a £0.00 £ 000 s a0
Bor Auiditar P Aiacfitar TENTNETT . Cleeven stranjers $ 000 §0.00 5400 5000
1150-003 003 {lertes nicorales fared nelacion. 5000 5000 §000 §0.00
= 125000400 Clardes extranjerce parbes relacicn § Q00 000 § 000 §0und
| Ve Pokans |
m 11 ¥ 3=-D00=000 Exmimacion pars cuseEs incoboties 5 000 50 Sono 50.00
LITE-008 000 Estimiiiin pire cudies infobeplie 5000 S000 S000 F000 L
| Cotisogn Comrens | | o s B s e gty Pt P 3 F
==




CUENTAS

En este apartado podra generar el Reporte de auxiliares de cuentas del periodo, lo tendra
disponible en PDF.

Genere el archivo XML del reporte de auxiliares de cuentas para efectos de Contabilidad elec-
tronica y presentacion al SAT.

Auxilar de Cuentas Contables

Feeha Inlclal Fecha Inicial
QLOEI0IS - AL -

. Balarza

|| Enge tu Ejercicla Fiscal 2015
M Emerc Mes 01

Febrero Mes 02) Agregat Cuenta Contable

m LLH0-000-000 - Baeatos -

Crsti [ N ———

T et 1AM0ET S0 © e wvrmpem
LLE-001 800

HLH0-000-000

1130-001-000 [ agreger |

LL30-000 000

B140-000-500 De § .00
1140-001-000 - § 0.00
| 1150-000-000 L § .00
1134-001 000 = (100
s e
1150-00]-000 009
1150-004-000 Cisentas Contabies 0o
i) x Le
o 1135.000-000 000 =
11850014000 § .00
Coce e | RIS [..... o ’F [ ooz cumise | 2
[ m 3
| Conw [ Conarac husiar_] -

5.5 CATALOGO DE CUENTAS

Si configur6é previamente su catalogo de cuentas en la seccién de <Configuracién inicial>
podra visualizarlo en este apartado, modificar, eliminar cuentas y adaptarlo a sus necesidades.

Exportelo a excel y genere su archivo XML del catadlogo de cuentas para entrega al SAT.

Si eligi6 la opcion de configurarlo después, elija la opcion <lmportar> e indique la ruta donde
se encuentra su archivo.

Para estos efectos le facilitamos la plantilla de importacion ..\PLANTILLAS DEFINITIVAS\Plan-
tillaCuentas.xlsm
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Catilogo de Cuentas Contables
iy, Pelliran: 1 M, Prsbiras: & |
il oyl ot QO vt | Comtmncin gt Gyt | Gonm ot 111
Fr———— ETTTE | Civchiges gropasor Pimens de Cusnty Decripcitn
| Vo Pz | | e P | - i — - 3
BT T | O B ' b
1w X 1 F b
Cetpage | Cridoge Camtn | 16208 X 1m —
[ Frescien Fomgrsimes | 10202 X1 R s sl
T X 1 i —— . um
Teil1}] X 1 & P——
165 X 1w — smbre Mes 11 | Diclembre Mes 12
10508 X 15 -
18403 X105 S—
165483 X * B e - oww cww ww —mem
[Tt ‘ - _'I - - e - - - -
EE = i — ——————— pct—
e | N T T == ===
| s e | EEE

En este apartado podra generar Estados Financieros basicos, exportarlos a excel y en PDF.

+ Estado de Situacion Financiera
+ Estado de Resultado Integral

Estados Financieros
Empress 1

Esumily ot Poscicen Fnanodsn o 11 de Enero el 2003
st Aischngs
Pigwsire cie s Cugnks Suipnoasl Tots Wgmber de s Cuenis eubied Total
e s e B
m Astivos a Carto Mazo Fasives o Carte Mazo m
Cia £ 200 e § 000 m
Bt 000 Acropdorn Sverios # 00 plato LT
m Lervrgasonats, o wihent 4 =T Dloumnnd: o P § o m
Clemati § o0 it Radadat Fo00
nhomareon pars cusnis mechosin § B Empuriot ranisdsdoe cobidon EELY, ]
hulio Mes 07 Dewciones coverica § Q00 Imporans asiadadon no cobrsdos $ oo m
| Commrrbind  docomenies per cobiut p -1 1] Frisvigadn de soeidos i waliros por page § 00D
| lmpoestos s tever § 000 Froessan de condrbucones de segund . 1 000
| ereeein §000 Prisigede dhe wRpueito cilatsl sotve né § 000
| Impuasing aerestsbied pagadss § 000 Bttt y Setechet pod pagss £0.00
It BCIRATA [0 SR8 § 0000 e 000
Pagut sanemadst -5 100000 PTU pa pagar L000
Anticiooy § eratdets § o0 Ematsie relereda ¥ m
Taad Puibwds + Copitad
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6 MODULO DE INGRESOS

Este mddulo comprende los siguientes procesos:
a) Facturacién
+ Estado de cuenta por cliente

b) Ingresos - :

c) Cuentas por cobrar Cepor ez t

d) Descuentos, devoluciones y rebajas omprobantes
* Clientes

s/ventas

Ademas encontrara:

F Vierres 71 de Agosto 062645 pm

FIETIRA ST ST

e 1

5 iy |1|jii:-:|‘-i & |m:w.'||ru =] |n1ﬂ'rur_n_ma.ﬂ 7] |:I1:-:l.| iy | commcuracts £

[ e [

¥ srhurasn

Crltaion de Bigueds

m Fechalricial | OLOLOOIS ¢ RRC Socurnal -
Fecha Firal 3LOLANGIE = Raxdw: Social

Useiana: atemanz@threngrevotware. com

Pasos para generar informacion en este modulo:

6.1 COMPROBANTES

Usuario en linea:

1. Debera importar sus comprobantes, elija la pestafia <Comprobantes>,

2. Elija el mes a descargar y de clic en <Importar>, <Comenzar>. Si requiere importar meses
anteriores debera hacer este proceso por cada uno. Ejemplo:

Mes actual: importe los comprobantes por primera vez y se actualizaran automaticamente a
partir de ese dia.

Meses anteriores: Descargar los meses de enero, febrero, marzo, abril, mayo, etc. Posterior-
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mente se actualizaran de manera automatica.

3. El proceso de actualizacion se lleva a cabo al inicializar el sistema.
Advertencia: este proceso puede tardar varios minutos.

Otros usuarios:

1. Debera importar sus comprobantes, elija la pestafia <Comprobantes>,
2. Importar comprobantes CFDI: Seleccione la carpeta en donde almacena sus
CFDIL.

Advertencia: este proceso puede tardar varios minutos.
3. De clic en <Importar>, <Comenzar>

4. Si desea que se actualice su informacion de manera automatica marque la casilla
“Activar importacion automatica de Comprobantes “

El sistema tiene la capacidad de seleccionar los comprobantes por su tipo, es
decir, en la misma carpeta podra tener CFDI emitidos, recibidos, ndmina, notas
de crédito, etc.
El sistema los reconocera y los colocara en su modulo respectivo.

6.2 CLIENTES

NCRESDS &y EcREScs B |mowmna B [cowtamnmen B |msca g | cowncumscen O3

Deinsenlis §
e ey

Comprobantes Emitidos y Recibidos

Importar Comprobantes (CFDD)

Seleccions el mas 3 importar

LA o
Enero - 015 b

T e L I TT R

Eeleropna s carpeta donde almacenas bus Comprobanies Lj

Acirvar imp ¥ de G & fisje]

Importar Comprobantes

Apchivos Encontracdon: 149

Por favor espere seentras se eva & cabo 1 importacion

Upaano: stamarri@theengnesctware com
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Al importar sus comprobantes esta seccion quedara actualizada, sin embargo podra:

6.2.1 Editar

Modifique la informacidn de sus clientes, de clic en el icono <Editar>
El sistema le pedira confirmar si desea editar el cliente, de clic en <OK>

El sistema le desplegara la pantalla de captura con la informacion fiscal del cliente y la

ERTLURANTE KEHTT

Empaesa 1

NGRESOS ey |rr..ur.'.u\ - rm'i-wrm. [} |I:l.lNII.E.:|I.I.'l.'|I:| B ||r\uu Gy | cosmcuracsie T}

& Chente
“ ==
Descueniy 7 Confirm
Devoiycinney .
m ﬂ JDresea Editar al Cliente?
ok, il gy Aty Mg gra bgtees
m BARARYN M - MACT BUBLCA BauTETS RALT
BAFTVET] R W P AR LA 17 T 1
" - FlLkAs BB BT Cancel
1 " . Rl T T, DO TRl i A O
Exlecriona un Cliants
RFC: A P, Direcsin Fiseal
AN MPOERAE VN LR O A A TR
Mombes o Razsn Socisi
FREEmAAL ARy PN LA R » )
AL TL] MBI A RAUTIUTA A S
i e s A e i, s
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informacién del contacto.

W PRI |r.-.'ﬂ1.ua.n:-u.l B |lrau.1 &y | comamactn $

A
Edita Cliente
Enformacidn Fiacal
2 o
m LS R iRy u,‘; E Sated, e i c
LRI A ) B TR e P l
haa i - [} PN (PPN sy
A L T L e PR S R T
m e Enlarmacidn de Comacts
L = =
Setecclpna un Cleente B e
BET Rk el ,
Kombee b Razde Sociak
A F1 N AT =E =1
T —

Realice la modificacion y al terminar seleccione la opcion <Actualizar>.

6.2.2 Identificar el Banco del que recibira sus depositos

El sistema le permitira identificar la cuenta bancaria de la que recibira su deposito,
esta informacidn es requerida en el registro y contabilizacién de la cobranza.

Seleccione el cliente, de clic en <Nuevo Banco>. Llene el formulario y guarde su
informacion.
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Viernes Tl de Agon D5:34:33 um Creerar Besidin

Y

NGRS ||r4:|'+:h. ] |N-:'m|rm. i} |-::|mnu|||m.n . ||r.uu. {'..I OGN ﬂ-

& Cliente

o
S Il Alta Banco
[ o | || E— !
e Ak | Bt R aes e Bisgooen Frvebedor @ Clhents
m Rl R b, i B R Bk TL T el " |
(PP ST | FESRTT TETTE. = =
B A Dy O PRI Rala T
il 1 W %) il e T T - e, DA i e -
comorcsun_|
Fodrls dasiiton o Bwecs wis liisasis
m Solecciona un Chente ) Bl D s
RFD: Ml Dereneice Frag Luenia
ww e f
MNombre o Baxtn Sociak Wi o |
Al T AT Wkl T
e
Rangog
Edia | Mombre del Bamco | Midmero de Coenta. | CLABE L

6.2.3 Alta de crédito

En esta seccion podra dar de alta las condiciones de crédito del cliente, asi como las
fechas de vencimiento.

« Seleccione al cliente

* De clic en <Alta crédito> y proceda a llenar el formulario disponible.

Fecha de crédito: En este campo coloque la fecha de otorgamiento del crédito.

Dias de crédito: Especifique los dias autorizados de crédito.

Saldo: Especifique si el cliente tiene un saldo inicial previo al otorgamiento del crédito.
Limite de crédito: Después de haber llevado a cabo la evaluacion crediticia del cliente
y el expediente respectivo, coloque el limite de crédito otorgado.

* De clic en <Guardar>
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Viernes 71 die Agovin D5l?d7 pm Cretat S

BaGRESS ||r.m-.£|-. ] |m:-:.lma. 1] |r|'|ur.l.r.':uu|.|| ] ||r-.u.| &.l ooiGimactn )

m Setecciona un Clhente Alta Crédito
Cwertas ¥ Colirar o R L::“::"E FFC. i s
Msembre & Rasée Sosisb - e Marmbre & Bashn Sacisl
Dearuentos § B ) e Y 8 e [ T T T F ]
8 T
e i
2L =
Rpdbed B
m Efita  Mormbra def Bancn, Nimaro de Cosnts | CLABE
T - bt Banco
Créditos B T
m T ——
Ectrtn | Facka Cnidibs Facha Vencimisrsa Drwe Lalda Limi#e de Crddits | Tans ntwrer %
(7 - Eclitar Cricitn

6.3 FACTURACION

Al efectuar la importacion de comprobantes esta informacién queda actualizada
automaticamente.

En este proceso podra consultar la facturacion de la empresa en un periodo determi-
nado, la visualizacion la tendra de manera detallada. De doble clic en |a fila principal
si desea ordenar por algun campo en especifico.

1. Seleccione el rango de fechas que desea consultar, debera ser de un periodo
cuyos comprobantes hayan sido previamente importados.

2. De clic en <Buscar>

3. En este apartado podra cambiar el estatus de sus comprobantes Vigente y Cancelado.

Advertencia: Recuerde que la cancelacion de un CFDI debera efectuarse desde su servicio de
facturacion y tener el acuse de cancelacion del SAT.

4. Genere la pdliza de las ventas del mes. En este caso el sistema
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tomara como base el asiento basico de Ventas.
De clic en <Generar poéliza>

5. Verifiquela y proceda a <Contabilizar>

6. Podra generar el reporte de facturacion en excel

7. Si requiere el reporte personalizado vaya a la seccion de Reportes de
este Modulo.
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6.4 CUENTAS POR COBRAR

En esta seccidon encontrara las facturas que se encuentran pendientes de
cobro a una fecha determinada, podra ingresar el cobro correspondiente y
contabilizarlo, el sistema tiene la opcidon de contabilizar uno o varios compro-
bantes.

El sistema toma como base el asiento basico previamente configurado,
codificara dos pélizas de acuerdo al método de pago, efectivo y otros méto-
dos (cheque, transferencia, etc.)

Para efectuar el registro de la cobranza siga los siguientes pasos:
1. Seleccione el periodo que desea consultar.

2. De clic en <Buscar>
3. Elija la factura o facturas a las que le aplicara los cobros y de clic en <Re-
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gistrar cobro>.

4. Se desplegara la siguiente
pantalla:
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Fecha de cobro: Ingrese la fecha efectiva de cobro, esta fecha se utilizara para contabilizar la tran-
saccion.

Al agregar varios comprobantes debera sefialar la misma fecha para que se genere la péliza en cues-
tion.

Verifique la péliza en el apartado <Ver poéliza>

Nuevo cobro: En este cuadro debera capturar el <Método de pago>.

Esta seccion se encuentra definida de acuerdo al catalogo publicado por el SAT y servira para la
generacion de los <Auxiliares de los comprobantes>
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Dependiendo del método de pago elegido debera llenar los siguientes campos:

Cheque: Numero de cheque emitido para el cobro

Fecha: Fecha del cobro en efectivo, cheque, transferencia, etc.

Totales: Importe cobrado

Moneda: Elija la moneda con la que se efectu0 la transaccion. El catalogo pre-
sentado en la aplicacion corresponde al publicado por el SAT como “Catalogo
de monedas”

Si la transaccion es en moneda extranjera debera capturar el tipo de cambio
correspondiente.

Banco origen: Elija el Banco nacional o extranjero del que proviene el cobro, de
acuerdo al catalogo publicado por el SAT “Catalogo de bancos”
Banco destino: Elija la cuenta bancaria a donde ingresoé el depdsito.

Una vez capturada esta informacion de clic en <Aceptar>.

Ingrese todos los cobros elegidos y presione <Finalizar>.
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En este momento el sistema generara las poélizas correspondientes, dependien-
do del método de pago: en efectivo u otros métodos de pago.

Para visualizar las pélizas, vaya al <Médulo de Contabilidad>, <Ver pélizas>,
<Pdlizas por contabilizar>. Reviselas y contabilice.

Si desea exportar su informacién a excel elija <Excel>

Para generar el reporte personalizado vaya a la seccién de Reportes de este
maodulo.
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6.5 INGRESOS

En esta pestafia se desplegaran las facturas efectivamente cobradas en un
periodo determinado.

1. Elija el rango de fechas a consultar

2. De clic en <Buscar>

3. El estatus del documento cambiara, aparecera “Cobrado” o Cobro parcial”
4. Exporte su reporte a excel o si desea un reporte personalizado vaya a la sec-
cion de REPORTES de este mddulo.
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6.6 DESCUENTOS, DEVOLUCIONES Y REBAJAS SOBRE
VENTAS

En esta seccién encontrara las Notas de Crédito emitidas a sus clientes por con-
cepto de descuentos y devoluciones sobre ventas.

Por medio de la importacion de comprobantes el sistema identificara este tipo de
CFDI y automaticamente los incluird en este apartado.

Podra cambiar el estatus del CFDI de Vigente a Cancelado, se recomienda
efectuar la cancelacion directamente en su cuenta de facturacion y que tenga en
resguardo el acuse de cancelacion emitido por el SAT.

a) Génere su poéliza contable dando clic en <Generar péliza devolucion>. El
sistema utilizara el asiento contable “Descuentos y rebajas sobre ventas“,
propuesto en la seccién “Asientos basicos”

b) Exporte su informacion a excel.
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6.7 ESTADO DE CUENTA

En este apartado podra visualizar el estado de cuenta del cliente, el estatus de
sus facturas y su saldo a una fecha determinada.

Para llevar a cabo esta tarea seleccione un cliente y el rango de fechas que
desea consultar.

Puede exportar su reporte a excel.

De clic en <Buscar>

Cerrar Sesion
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6.8 REPORTES

En esta seccion podra generar los reportes referentes al Modulo Ingresos. Los
podra ver en pantalla y exportarlos en excel.

Para efectos de la exportacidon en PDF debera elegir las 6 columnas mas rele-
vantes.

Los pasos a seguir son los siguientes:
- Elija el rango de fechas que desea consultar.

« Si lo requiere realice el filtro por RFC o sucursal.
* De clic en <Buscar>
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y >/

Si requiere hacer una busqueda personalizada, ingrese a <Busq. Avanzada>

* Elija los Criterios de busqueda

Tipos, ordenar por intervalos de tiempo

* Filtros de busqueda

Especifique alguna condicion especial y personalice su reporte eligiendo el orden de las
columnas

* De clic en <Aceptar>

* De clic en <Buscar> y después en exportar a excel o PDF.
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7. MODULO EGRESOS
>

TACTURA & TILESNTE

Empresal

Limes 24 de Agosto 11:16:30 am.

INGRESOS iy Ilnnm‘:ﬂ: ] |u.f]|.l||m 11| ln‘mmmlmm 7] [nn'.r.l.t ;..] comAcuRACON €}

Coentas ¥ Paogar

Descisentos
Devoduciones

Exbuda de Cuents

Proveelores

Este modulo comprende los siguientes sub médulos:

a
b
c
d

Gastos y compras

Egresos

Cuentas por pagar

Descuentos, devoluciones y rebajas s/compras

~— = ~— ~—

Ademas tendréa disponible las siguientes opciones:

+ Estado de cuenta por proveedor
* Reportes

« Comprobantes

* Proveedores

Pasos para generar informacion en este modulo:
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7.1 COMPROBANTES

Si llevé a cabo la importacion de comprobantes en el moédulo de ingresos, ya no sera necesario
ejecutar este proceso.

De lo contrario siga los siguientes pasos:

Usuario en linea:
Debera importar sus comprobantes recibidos, elija la pestafia <Comprobantes>,

1. Elija el mes a descargar y de clic en <Importar>, <Comenzar>. Si requiere importar meses
anteriores debera hacer este proceso por cada uno.

Ejemplo:

Fecha actual: Importe los comprobantes por primera vez y se actualizaran automaticamente a
partir de ese dia.

Meses anteriores: Descargar los meses de enero, febrero, marzo, abril, mayo, etc. Posterior-
mente se actualizaran de manera automatica.

2. El proceso de actualizacion se lleva a cabo al inicializar el sistema.

Advertencia: este proceso puede tardar varios minutos.

Otros usuarios:
1. Debera importar sus comprobantes recibidos, elija la pestafia <Comprobantes>,
2. Importar comprobantes CFDI: Seleccione la carpeta en donde almacena sus CFDI emitidos.

Advertencia: este proceso puede tardar varios minutos.

3. De clic en <Importar>, <Comenzar>
4. Si desea que se actualice su informacion de manera automatica marque la casilla “Activar
importacion automatica de Comprobantes”
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7.2 PROVEEDORES

Al importar sus comprobantes la base de datos de proveedores quedara actualizada. Sin
embargo debera definir el tipo de tercero, tipo de operacidn y tipo de proveedor.

Estos parametros le serviran para generar la DIOT y contabilizar sus poélizas
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7.2.1 Editar

Modifique la informacién de sus proveedores, de clic en <Editar>
El sistema le pedira confirmar si desea editar el proveedor, de clic en <OK>
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El sistema le desplegara la pantalla de captura con la informacion fiscal del proveedor y la infor-
macion del contacto.

Realice la modificacion y al terminar seleccione la opcion <Actualizar>.

7.2.2 ldentificacion de la cuenta bancaria receptora de pagos del
proveedor

El sistema le permitira codificar la cuenta bancaria receptora del proveedor, esta informacién es
requerida en el registro y contabilizacién de los pagos.

Proceda a configurar la cuenta bancaria receptora de pagos del proveedor.

* Ingrese a la opcion <Nuevo Banco>

+ Banco: los bancos aqui presentados estan conforme al Catalogo de Bancos publicado por el
SAT.

+ Alias: Elija un nombre corto para identificar el banco facilmente.

+ Cuenta: Ingrese el numero de cuenta bancaria.

+ CLABE: Si lo requiere coloque los 18 digitos de su cuenta.

* Una vez actualizada esta informacion de clic en <Guardar>
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7.2.3 Alta de crédito

En esta seccion podra dar de alta las condiciones de crédito que tiene con el proveedor, asi como
las fechas de vencimiento.

+ Seleccione al proveedor

* De clic en <Alta crédito> y proceda a llenar el formulario disponible.

Fecha de crédito: En este campo coloque la fecha de otorgamiento del crédito.

Dias de crédito: Especifique los dias autorizados de crédito.

Saldo: Especifique si el proveedor tiene un saldo inicial previo al otorgamiento del crédito.

Limite de crédito: Configure el monto de crédito otorgado.

* De clic en <Guardar>
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7.3 GASTOS Y COMPRAS

Al efectuar la importacion de comprobantes esta informacién queda actualizada automati-
camente.

En este proceso podra consultar los CFDI recibidos por concepto de compras y gastos en un
periodo determinado, si cuenta con el servicio de <Buzén de recepcion> sus comprobantes
estaran previamente ordenados y validados. Puede utilizar los comprobantes de una carpeta
externa.

La visualizacién la tendra de manera detallada. De doble clic en la fila principal si desea ordenar
su reporte por algin campo especifico.
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1. Seleccione el rango de fechas que desea consultar, debera ser de un periodo cuyos compro-
bantes hayan sido previamente importados.

2. De clic en <Buscar>

3. Génere la poliza de las compras y gastos del mes.

4. De clic en <Generar poéliza>

5. Verifique la pdliza y proceda a <Contabilizar>.

6. Podra generar su reporte en excel.

7. Si requiere el reporte personalizado vaya a la seccion de Reportes de este Modulo.
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7.4 CUENTAS POR PAGAR

En esta seccidn encontrara las facturas que se encuentran pendientes de pago a una fecha deter-
minada, podra ingresar el pago correspondiente y contabilizarlo, el sistema tiene la opcion de con-
tabilizar uno o varios comprobantes.

El sistema toma como base el asiento basico previamente configurado, codificara dos poélizas de
acuerdo al método de pago, efectivo y otros métodos (cheque, transferencia, etc.)
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Para efectuar el registro de los pagos efectuados siga los siguientes pasos:

+ Seleccione el criterio de busqueda

* De clic en <Buscar>

* Elija la factura o facturas a las que le aplicara los pagos y de clic en <Registrar pago>.

Se desplegara la siguiente pantalla:
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Capture el detalle del pago:

Fecha de pago: Ingrese la fecha efectiva de pago, esta fecha se utilizara para contabilizar la tran-
saccion.

Al agregar varios comprobantes debera sefalar la misma fecha para que se genere la poliza en
cuestion.
Verifique la poliza en el apartado <Ver péliza>

Nuevo pago: En este cuadro debera capturar el <Método de pago>. Este campo se encuentra
definido de acuerdo al catalogo publicado por el SAT y servira para la generacion de los <Auxilia-
res de comprobantes>

Defina si el proveedor es de compras, costos 0 gastos, esto le servira para contabilizar la poliza.
Dependiendo del método de pago elegido debera llenar los siguientes campos:

Cheque: Numero de cheque emitido para el pago

Fecha: Fecha del pago en efectivo, cheque, transferencia, etc.

Banco origen: Cuenta de la que salieron los recursos

Totales: Importe pagado

Moneda: Elija la moneda con la que se efectud la transaccion. El catadlogo presentado en la
aplicacién corresponde al publicado por el SAT como “Catalogo de monedas™.

Si la transaccidn es moneda extranjera debera capturar el tipo de cambio correspondiente.

Banco destino: Elija el Banco nacional o extranjero al que efectuara el pago, de acuerdo al cata-
logo publicado por el SAT “Catalogo de bancos”

Pago efectivo de IVA: En esta seccion debera colocar la fecha efectiva de pago segun su estado
de cuenta bancario.

El IVA acreditado y no acreditado del pago, asi como el valor de actos para efectos de IVA.

Esta informacion le servira para generar la DIOT.

Una vez capturada esta informacion de clic en <Aceptar>.

Ingrese todos los pagos y presione <Finalizar>.

En este momento el sistema generara las pdlizas correspondientes, dependiendo del método de
pago, en efectivo u otros.

Para visualizar las pélizas, vaya al <Médulo de Contabilidad>, <Ver pélizas>, <Pdlizas por
contabilizar>. Reviselas y contabilice.

Si desea imprimir un reporte vaya a la seccion de REPORTES de este modulo.

www.facturainteligente.com soporte@facturainteligente.com



Liires J¢ e Agein 121936 pm

m Cuentas por Pagar Pago
Critenier de Buvgqueda
Fechadmessal  DLAILAN01Y -
Fecha Final IOV - e
Setecoona: Todo [ et || suscar |
'::-l ull.'.l:ll1I e Piota e CrbdBin S Destuents Iv:.::; IFD‘f
SRR [ TR TR AT Y A - $300000 | 4y oy ns i 1
m W OO R Totales Basws Dt | b T 1o e
ELUPAT T L AL Ve 15500 TR Ealimspess 13 i (N1
CTTTLTIT R IR W e T SergpPring® | s e SEAMICH] b i 1 im
1k L WTFLT SIS0 | Da i (T
MUk T i Jim i VT
oo [ ———— o e .
BLL SANT WS AT L et k] L e § [FI= T
ik 1 T L T Bumw (BT 1§
i S AT A AT i [T LS
I TR LT e m | B ] ] L ]! '
K O AT B LW Jit i i x
L L R R T i ¥ LL D
R TR R T T AL i RET
S A AT " 318 v i 1 L
T ST ACET PO T 5 i 3F
A W ALAT RAPCRRLFSTIE AL ' da LA [ T 5 i il ?

7.5 EGRESOS

En esta pestana se desplegaran las facturas efectivamente pagadas en un periodo determinado.

Elija el rango de fechas y de clic en <Buscar>, puede efectuar diversos filtros. Si desea emitir un
reporte vaya a la secciéon de REPORTES de este modulo.
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7.6 ESTADO DE CUENTA

En este apartado podra visualizar el estado de cuenta general del proveedor, el estatus de
sus facturas, el estatus de éstas en cuanto a su crédito y su saldo a una fecha determinada.

Para llevar a cabo esta tarea seleccione al proveedor y el rango de fechas que desea
consultar. Ademas determinara el IVA efectivamente pagado o acreditado del mes, este
proceso le permitira llenar autométicamente la DIOT

De clic en <Buscar>

Si desea puede exportar esta informacion a excel.
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Para acreditar el IVA de meses anteriores debera seleccionar el comprobante efectivamente
pagado y dar clic en <Acreditar IVA>

Llene el recuadro con los datos del pago efectivo.

De clic en <Aceptar>
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7.7 IMPORTACION

En esta seccidn podra migrar la informacion de meses anteriores de su sistema administrati-

vo-contable anterior.

Llene las plantillas de Importacion disponibles y de clic en Importar. El sistema traera su

informacion.
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7.8 REPORTES

En esta seccion podra generar los reportes referentes al Médulo de Egresos. Los podra ver en panta-
lla'y exportarlos en excel.

Para efectos de la exportacion en PDF debera elegir las 6 columnas mas relevantes.

Los pasos a seguir son los siguientes:

. Elija el rango de fechas que desea consultar.
. Realice el filtro por RFC o sucursal.
. De clic en <Buscar>
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Si requiere hacer una busqueda personalizada, ingrese a <Busq. Avanzada>

. Elija los Criterios de busqueda

Tipos, ordenar por intervalos de tiempo

. Filtros de busqueda

Especifique alguna condicion especial y personalice su reporte eligiendo el orden de las colum-
nas

. De clic en <Aceptar>

. De clic en <Buscar>y después en exportar a excel o PDF.
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8. MODULO NOMINAS

En esta seccion podra generar su péliza contable de los CFDI generados por concepto de
némina.
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Al llevar a cabo la importacién de archivos en el Modulo de Egresos, el sistema automéaticamen-
te identifica los CFDI relativos a la nGmina y los presenta en este modulo.

El sistema analiza esta informacion y propone la péliza correspondiente, misma que fue confi-
gurada previamente en la seccion <Configuracion>, <Asientos basicos>.

Para llevar a cabo este proceso debera seguir estos sencillos pasos:

* Especifique el rango de fechas que desea contabilizar

* De clic en <Buscar>

+ Seleccione los comprobantes a contabilizar y de clic en <Contabilizar>

+ El sistema traera la péliza propuesta, verifiquela y seleccione <Aceptar>

+ Los comprobantes contabilizados quedaran con el estatus de Contabilizado
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9. FISCAL
9.1 DIOT

El sistema generara automaticamente su DIOT (Declaracion Informativa de Operacio-
nes con Terceros), revisela y si desea agregar otro movimiento de clic en <Nuevo
registro>.

Ademas podra generar su carga Batch para la presentacion de la declaracion ante el
SAT. (Generar archivo TXT)
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