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1.Importar la informacion fiscal de Mis Clientes

El botén “Cartera de Clientes” ahora brinda la opcién de importar un archivo que
contenga la informacion fiscal de los clientes, la cual servira para agilizar el proceso
de facturacion.

Para cargar el archivo hacer clic en el boton Cartera de Clientes > Agregar nuevo
cliente > Importar archivo .csv > Examinar > Importar (Imagen1).

Impertar srchive .cav (91

Archiva: | Excamanar...
<El erdun du lon campen dabe 13), Razdn SMINI. Calle{100). Mo, Extarior{30), Ko, Intacianr[50), Cddige Passal{50), Colonin{100), Lecalidnd(100]).
Raferancia{100), mpu{snr' ), Pads(50), No. Cuosatalga).

<El
=El archive 54 mmmmm

(importar ]

Para importar de manera exitosa la base de datos, el archivo debera poseer las
siguientes caracteristicas:

- El archivo debe tener extension .csv.

- El archivo tiene que estar en codificacion UTF8.

- Con un maximo de 500 clientes por archivo.

- Los campos de la informacion fiscal tienen que ir con un maximo de caracteres
especificado entre paréntesis y en el siguiente orden:

RFC (13), Razon Social (250), Calle (100), No. Exterior (50), No. Interior (50), Codigo
Postal (50), Colonia (100), Localidad (100), Referencia (100}, Municipio (50), Estado
(50}, Pais (50), No. Cuenta (60).
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2. Descarga de varios archivos PDF (version impresa del CFDI)

El médulo de Registro de CFDI ahora brinda la opcion de descarga en volumen del
formato PDF con un maximo 50 archivos por descarga.

Para hacer este proceso ingrese al boton: Registro de CFDI > Filtrar los CFDI >
Seleccionar los CFDI deseados > Descargar PDF (Imagen 2).

Mostrara un archivo comprimido el cual se puede abrir o guardar.

Ul saleccimnas todos Bigina §de 1, 4 Ragistros Iniglg Antericr Siguents Fin
Ferie Folia  Facha Receptor wutD Tipo de CFD]  Estado Monsds  Tolal
Il & T 13704723003 AEARBTIOOIKIA SOAEARES-TEST-TEST-TEAT-OOB11ES1SEL Facture Vigante MM, 5150.8000  Rewtificer Mostrer
Tl A 476 120473013 AEAKETIOSINIA  ECIIOS0%-7E37-TEST-JENT-TIICES019018. Factura Wigente WA, 83450000  Meubiisar Mostrser
0 A ITT BANASI0NT  ABAARTIOOTMIA mnW+MLm Fachura Vigente MM, #174.0000 Bautilizer m
] & TE S2M/I0LE AEAETLOOZKIA. 2TTOTO0S3-TEST-TEST-TEST-FEAECCIAFEDE  Meche daDenative Vigente M. $174.0000 Resbiliaar Mostrae |
| Cancelar CFDI | | Descaigar XML | | Descwrgas PDF | © ump por facha ® ML por saleccitin Twncargar Acars BAT) | ML Envio | | XML Cascalacibn |
| Poha inicals 175 Genaras Reponie | | Expocis Evesl
Imagen 2
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3. Pagaré en la version impresa

Se otorga la opcion de mostrar un pagaré personalizado con la Razén Social del
Emisor, porcentaje de interés y fecha a cobrar. Para implementarlo en la factura es
necesario ingresar a Generar CFDI| > FORMA DE PAGO = Pagare > Capturar Fecha
de pago y Porcentaje de interés (Imagen 3).

= FORMA DE PACT

Forma do pagoB]  Condicionss du pagoB]  Mitoso depage ) DuscmsatsE)  bicnade D

Facha da page{asas-mam-dd]: 2013.00-15

Porcantaje Sa inkards: oo ‘

Imagen 3

Ejemplo de Pagaré (imagen 4):

| I

SEISCIENTOS NOVENTA Y SEIS PESOSE, 001100 MXM SUBTOTAL: % 600000000

wemia y m by orvden de Alsraka bns 00X L cantadad aroisds an ssis bachurs o dis DTN, e s casdad de Pushils, uno hesee pogado (=t L

AR ACIOIITATS BUW
1 kD, Ilsrese momsono & raztn del 0 000000 msnsesl sn R Coraadae o plam e T
— wmmmsm Mﬂrzﬁm‘mﬁm EETE MAGARE e g o

SEALD DIGITAL DEL EMISOR

[ — - e

FELLO DIGITAL DEL SAT

| A e .
CADENA ORIGIMAL DEL COMPLEMENTO DE CERTIFICACKIN DIGITAL DEL SAT

1 EUADM AT WLC- PLE AT TS T A000 HETAT ARICT 1 00
|Wﬂm 3

Imagen 4
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4. Firmas en la version Impresa

Ahora es posible ingresar tres firmas personalizadas con Nombre y Puesto en la

factura, para mostrarlas es necesario seguir el siguiente proceso: Generar CFDI >
ETIQUETAS PERSONALIZADAS Y FIRMAS > Llenar firmas > Llenar los campos de
Nombre y Puesto (Imagen5).

= ETIQUETAS PERSOMALIZADAS Y FIRMAS

Llsminr stiqustss peracnslcadan | |

Mambran :L: Juan Rama | Paesion :G-ﬂunlr
Mambra: |Lis. Yolanda Gargia | Buste: [Cocrdinador
Nembra: (Ing. Redolia Leyva Pussta: SUperviss

Imagen 5

Ejemplo de firmas (Imagen 6):

| || I

SEISCIENTOS NOVENTA Y SEIS PESOS, 001100 NON

SUBTOTAL: % 600000000
IVA 1B(VA 16.000000%)  § 96.000000
TOTAL:

Lic. Jaam Fiome Lic. Yolanda Garcis
Coondinador Coordinador

SELLO DHGITAL DEL EWISOR

T T~ T b P Fuli TRSE P Bt P
SELLO DHGITAL DEL SAT

Bl b DTG AT BT TLA e, =

CADENA ORIGINAL DEL COMPLEMENTO DE CERTIFICACION DIGITAL DEL SAT

W1 B LS L A CIRRTMIREN A
G T e s AL Sty MK Al Y Ll

Imagen 6
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5. Complemento de Leyendas Fiscales

Esta implantacion permite mostrar Leyendas Fiscales en el formato XML y PDF, con
un maximo de dos leyendas por comprobante, las cuales son:

1."Efectos Fiscales al Pago”
2."Contribuyentes en el Régimen de Trasparencia”
3."Impuesto Retenido de Conformidad a la ley del Impuesto al Valor Agregado”.

Para implementar la leyenda es necesario seguir el siguiente proceso:

Generar CFDI > COMPLEMENTOS > Llenar Complemento de Leyendas Fiscales >
Seleccionar el Texto de la leyenda, Disposicion fiscal (opcional) y capturar la Norma
(opcional) (Imagen 7).

==a
Tauts d eyestas [Encin o wpmge ] 51 | || Tente e sevanca: [Combuperis s ibgeman o Tomssourenca | ol
Dapasicds fali (158 [=] Dapasids faaals 8 [=]
Harma: ety Setve La Menta Hiarma: i Ly del impreettn AL Vaist pregister

Imagen 7
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Ejemplo de Leyendas Fiscales en versién impresa (imagen 8):

FECHA ¥ HORA DE CERTIFICACION:
2013-02-15T11:48:40
FECHA ¥ HORA DE EMISION DE CFDI:
2013-02-19T11:48:39
CLIENTE: % Rigimen Frscal: Rigamen de las P Fisicas oon Actividades B ales y Probes
i Lugar de Expadicibin: Pusbla, Pusbla d-m 19 febren 2013
Bccion: qﬁfﬂ,‘,"m"‘m FormadePage:  Pagoenimasols exhibicin  ClavedeMoneds: M.
i Méado de Page: ey Idprnificads HumCuPage: Na Idersificado
Iep TECHCO TOCHTEPEC Hn\niﬂﬂlﬂp
MEXICO ¥ ide de cordormidad con [ Ley del Impuenio al Valer Agregads
CANTIDAD | wapaoot ﬁ DESCRIPCION PRECIO UNITARIO IMPORTE
1.000000 pza 1222 |djasdhlidhatsdibslads humml :m.mml

Imagen 8
Ejemplo de Leyendas Fiscales en el XML (Imagen 9)
qudm: ? poies L A 1 w LLL R
<l Impuestod > L
SComplerments
<leyendasFiscLeyendasFiscales versions"1.0"
heyendsalig: Lepends texioleyends = Thedios fliscales al page™ normas "Tracckén TIT del Art.133 de la Ley del Inpueesio sobre ls Renla,”
wmuv 18R
< 1| . o hu.-pﬂ if al Valor Agreg NOMMa= P e

:Leyenda bewtol
wmuwﬂ mﬂmm disposicionFiscal="IVA"/ >
< fleyendasFisc:LeyendasFiscales >
AU Tembrel s s Dig e ws s femalocstion < “hEpss  were sal.gob, mx/ Timbref iscalDigital BUp: S Swnsw.sal.gob, mx/ Timbref iscalDigital/ Timbref iscalDigital xsd”

wersion="140"

sel0SAT = PGRLEMR + GEmMAXNWRCIR) mSkiHG 20 groGo4n PN TG UgDwBUy GuER 0 TwiZTmb LS Sw Y MAWS S YZB 17 22+ SWvE PegmiZnech L+ kAZBDGC) + 141
e AT <0000 LRl

SeloCF D= ¥ 1 WINBOS N0 ¥ 2a Twiyl

Imagen 9
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6. Impuestos por partida

Esta herramienta apoya a personalizar los impuestos de trasladado o retencion en
el calculo correspondiente de cada partida que se agregue y se aplica en el desglose
total de impuestos.

Para implementarlo es necesario seguir el siguiente proceso:

Generar CFDI > CONCEPTOS > Impuestos por partida > Buscar o capturar el
producto > Seleccionar el impuesto que le aplica a esa partida > Agregar
(Imagen 10}).

Bnrar gredunisy [ ] Faeseriag Sascearss ginery |
. Tsasticasde Carsideal e aazripcda: Eraca usiars AP tmzrm
T R T = [Pemmipaion. St presie [ LI L L.
[mper | [ aprmpe |
4 azan L84 = icigckin s sl 10880 iot0n F>
4 i g0 [ R — 15050 0o.08 g
Imagen 10
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Ejemplo de impuestos por partida (Imagen 11):

CANTIOND | RERE | welfies DESCRIPCION PRECIO UNITARIO IMPORTE
1.000000 pza 4233 |sibdiksahdihshadksdbnasid $100. $100.000000
1000000 pza 4733 | sjhdjksahdikshadksdbnasid $ 152, $ 152.000000,

DOSCIENTOS TREINTA ¥ NUEVE PESOS, 52100 MON SUBTOTAL:
VA 16{IVA 16.000000%): $ 40.320000
Relencrin

LVA 10.(IVA 10.86856T%): § 26820001
ion Localil ocal 'lﬁ.'lm § 25.510000

Imagen 11
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E

7. IEPS Alcohol y Tabaco

Esta herramienta personaliza por partida el cdlculo del porcentaje del IEPS de acu-
erdo al grado de alcohol o tipo de tabaco, como lo dice la ley del IEPS.

Para implementarlo es necesario seqguir el proceso:

Generar CFDI > CONCEPTOS > IEPS Alcohol y Tabaco > Seleccionar tipo de producto
y el IVA correspondiente > Capturar o buscar el concepto > Agregar (Imagen 12).

EIESSSS——S—

Empotstan por parmds [mm-rm Talscomunicscmen # ]

|'. - [Botmtnn mestotcas o hante 1 GL 6 YR [®] penjese® va i
Botter pridectn [ Binlam St e sl
LT T Canrated mdad Pasrnpsdni (IS Erm——— (L.
1 | O | Y | | R L S— E—
E”M!Jl
[ R - Unidnd Preca Unitaris tmperie
1] an 140 e datiranar du sk 150,00 ta600 fo |
4 iy 1 - donirotus i pesie s 10850 o> |
Imagen 12
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Ejemplo de |IEPS Alcohol y Tabaco (Imagen 13):

CANTIOAD. | R0%% | oelica DESCRIPCION PRECIO UNITARIO IMPORTE
1.000000 PZa | 123244 [Botella de Vino $284.000000] $ 284.000000
CUATROCIENTOS DIECISEIS PESOS. 741100 MYXN SUBTOTAL:  § 264.000000
IVAQVA 16.000000%): $ 57481600
26,500000%): $ 75.260000

13
TOTAL:  $416.741600

SELLO DIGITAL DEL EMISOR
| — o a7 AL ol i T e ol — sl o

SELLO DIGITAL DEL SAT

CADENA ORIGIMAL DEL COMPLEMENTD DE CERTIFICACION DIGITAL DEL SAT
(o L T T S ——— .

Imagen 13
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8. IEPS Gasolinas

En la opcion Generar CFDI integra la facturacion para gasolineras en la cual se
factura en base al Monto Total por tipo de combustible (Magna, Premium Y Diesel),
desglosando el IVA correspondiente, ahora con Impuestos por partida dentro de la
misma factura, se pueden anadir productos distintos al de combustible, respetando
el impuesto correspondiente a cada uno en el desglose de impuestos.

Para implementarlo es necesario seguir este proceso:

Generar CFD| > CONCEPTOS > IEPS Gasolinas > Seleccionar Tipo de Combustible >

Capturar el Monto > Calcular > Agrega (Imagen14).

Para agregar un producto distinto a combustible usar la opcién impuesto por partida.

i S e

Iengueato railedada ﬁl'rm-.wui. i Ienpoants redemadsn

RN, (IR 11.00%)
e, (v 12,00%}
Boscar producter | | = aE dEICuENtD g
Ho. idaniificaciing Cantaded: Wnddndy Descripoidng Bracin Wrdaro Dascusnbor Emipprte
i ) 1 106 paa | [anzazangeisnte —am] | o w00
(o ] [ agrosar |
) 45,554014 Utres | Combusiible Hagna B.7aTes: 4n.asT08a ﬁ (¥
4 1.00 pza anticengalants .00 500 F
Imagen 14
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Ejemplo de IEPS Gasolinas (Imagen 15):

CANTIDAD | uDsooe DESCRIPCION PRECIO UNITARIO IMPORTE
43 554007 Litros Combustible Premium £ 1001 $441.933188|
1.000000 pra | Anbicongelari $40 $40,000000
GUINIENTOS CINCUENTA Y CINCO PESOS, 387100 MXN SUBTOTAL:  $481.933188

IVAQIVA 16.000000%)  § 74 043683

TOTAL:  § 555981871

SELLO DIGITAL DEL EMISOR

SELLO DKFTAL DEL SAT
[t st Pt s nT o oo ¥ Dot et o B gt . T e ot |
CADENA DRIGINAL DEL COMPLEMENTO DE CERTIFICACKIN DIGITAL DEL SAT e

==y —

Imagen 15
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9. Tipos de Moneda

Ahora es posible facturar con las monedas mas conocidas en el mundo, para hacer
este proceso ingresar a Generar CFDI > FORMA DE PAGO > Seleccionar la Moneda
de acuerdo al codigo correspondiente al tipo de Moneda que vaya a utilizarse
(Imagen16).

Fozrmn da page ™! Condicionan de pagal Méseds du pigo  Dascuestol !  Mossda ¥ Ssgaril

Forma de Fagel Pago en una yola avhisicide

Bpfer nfarmucidin do folis focel argimad

Mitcda de page: Hﬁm E

Monade e
Tips de cambie 3 0

g usD
Facha TC: FUR

lcap
{CAD
!'CHT

JPY
T —

Usrar stiguetss perssnalizades ) Llanar fomas

Imagen 16

Tipos de Moneda (Imagen 17):
PAIS MONEDA CODIGOD SIMBOLO
CHINA YAN CNY ¥
CANADA DOLAR CANADIEN CAD s
JAPON YEN IPY ¥
REYNOUNIDO  UBRA ESTERUNA GBP £
SUIZA FRANCOSUIZO  CHF Fr
MEXICO PESOS MN S
MEXICO PESOS MXN s
EU DOLAR usD s
EUROPA EURO EUR €
Imagen 17
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10. Descuento por Partida

Ahora el Descuento se puede personalizar por cantidad, aplicado a una partida o

concepto.

Para implementarlo es necesario seqguir el siguiente proceso:

Generar CFDI = FORMA DE PAGO > Descuento > Motivo de descuento (opcional)
Conceptos > Capturar o Buscar producto > Agregar una cantidad en el campo de

Descuento > Agregar (Imagenes 18 y 19).

ledlp:qoi mhwﬂ Hmdlmm Manads ] Iilgl.rlm

Ml i it G Kolis Raca-crighal L]

Imagen 18
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Impesator por Pl""ﬂl‘ TEPE alcohal, Tabeop, Telscomunicaciones & 1EFF Gemolingy

vk (v 1.ogw)  ouRS rebesiESl 0 ge (1en 17.00%)

LA, (TvA 11,00%)

Impeaits tranladads )

Bubeas sreducie: Bareintice Caieits ghnaral
Fie, jdestifeacdn Cantidpd: Unidad; Dwcripcen: Brace Unitang: Dauceanto: Irparse:
1222 L 100 pea fproducta 1 . 4000 4000 | 420.00
(] | J
Ww, Ideni. | Cantidad | Winbdpd | Dgcripchin | Precio Unitarks | Trmposte I
1213 | 1.00 | boa |wu¢u: | 420.00 | 420.00 | Fr il

Imagen 19
Ejemplo de descuentos por partida (Imagen 20):
CLIENTE: T Risgimen Fucal Fitgamen de las Personas Fisicas con Actradades E ez y Prodess
Eﬁw %%mm Lugar do Expodicidn: Pusbla. Tamaulpaz Fecha de Expedicider; 06 marza 2013
CENTRO C.P, 75613 Forma da Pago: Pago an una soly exbdecain Clave do Moneds:  MN
SAN BARTOLOME Motrv de Descwento: Fromocsdn de Verang Mésndo de Pago: Mo ldentificado
TEPETLACALTECHCO TOCHTEPEC  NumClaPaga: Mo dentficada
PUEBLA
MEXICO
IUBADMALD (T MO
cmgm NI | welfpen DESCRIPCION ﬁ'ﬁm DESC. IMPORTE
1000000 pra 1222 |Producto 1 $ 120.000000 ] $ 120.000000
20,000000
1000000 pea 1222 |Producto 2 $ 420,000000 s § 420.000000
40.000000
GUINIENTOS CINCUENTA Y SEIS PESOS, 804100 MOXN Sublotal antes de descusnts:
Descusnin;

e Lo
mmmmmmmmmmumm

LT AT R e ]
be.x e & ..-t
1n—-_q

Imagen 20
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11. Aumento de Partidas

Ahora el usuario podra ingresar hasta 300 partidas o conceptos, con un maximo de
3000 caracteres por partida. El proceso es el mismo que se ha estado utilizando

hasta el momento.
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