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INTRODUCCION

A partir de 2014 las reformas al marco fiscal mexicano, particularmente las relativas al CFF, implementan accio-
nes para mejorar la labor de fiscalizacion del SAT en aras de fortalecer la recaudacion.

En la reforma al CFF, destacan en materia de Contabilidad Electrénica los siguientes tres cambios:

1. Se modifica el concepto de contabilidad.

2. Se establece la obligacion de llevar los registros o asientos que integran la contabilidad en medios electrdni-
€0s.

3. Se deberd enviar la informacién contable al Servicio de Administracion Tributaria (SAT). Las obligaciones
anteriores se deberan cumplir conforme a los requisitos que establezcan el RCFF y la RMF.

Adicionalmente, la contabilidad no estd centrada solamente en el registro contable de las operaciones ni tam-

poco en la obtencidn de Estados Financieros, sino en la calidad de la Informacién Financiera.

Es util cuando la informacidn contenida en los Estados Financieros presenta razonablemente las transacciones y
demds sucesos de una entidad, es decir, es fidedigna, por lo tanto se puede contar en esa informacion a la hora

de tomar decisiones.
Ademés surge la obligacion de llevar los registros y asientos contables a través de medios electrdnicos e ingresar

de forma mensual la informacidn contable a través del Buzon Tributario del SAT, lo que conocemos como Con-

tabilidad Electrdnica.
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Con esta plataforma cumplird con todas las especificaciones en materia de contabilidad y llevard un adecuado

control de sus operaciones.

El presente manual tiene como finalidad proporcionar al usuario la informacion necesaria para utilizar el Siste-

ma Inteligente Contable (SIC).

Es aconsejable leer detenidamente cada una de las instrucciones que se enumeran en él a fin de evitar fallas en

la configuracidn y funcionalidad de las aplicaciones.
En este manual se incluyen pantallas y ejemplos para lograr una mejor comprension del sistema.
Esta guia le acompanard paso a paso en la generacion de su informacion administrativa-contable.

Esperamos le sea de utilidad.
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MANUAL DEL USUARIO
CONFIGURACION GENERAL

En este capitulo se explicard de manera detallada la instalacion y configuracion del sistema.

Al finalizar su compra, le llegard a su correo electronico la siguiente liga: http.//www.facturainteligente.com/

descarga/fi-cesetup.exe

Dé doble clic en la misma para iniciar la descarga; el tiempo de espera es de aproximadamente un minuto.
A partir de este momento es de vital importancia que siga paso a paso las indicaciones.
Al ejecutar el archivo .exe se iniciard la instalacion del sistema. Se abrird la pantalla del Asistente de Contabili-

dad Electrdnica.

Dé clic en <Siguiente>.

2 Instalacion de ContabilidadElectronica

r Bienvenido al Asistente de
/ 4 instalacion de

bl i ContabilidadElectronica

El Asistente de instalacidn va a instalar
ContabilidadElectronica en su ordenador. Haga dic en
Siguente para continuar o en Cancelar para salir del
Asistente de instalacion.

a4

wnw. facturaintellgente.com

< Atrés Cancelar
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El sistema creara una ruta en la unidad C con el nombre de: Facturalnteligente/Contabilidad Electronica, en

donde se almacenaran los archivos que genere el sistema.

Instalacion de ContabilidadElectronica -

INSTALANDO CONTABILIDAD ELECTRONICA m

Para instalar en esta carpeta, haga dic en "Siguiente”, Para instalar en otra carpeta,
introduzcala abajo o haga dic en "Examinar”,

Carpeta:
|E ZontabilidadElectronical Examinar. ..

< Atras Cancelar

Para instalar en otra carpeta de su eleccion, de clicen <Examinar>, e indique la nueva ruta.

Dé clic en <Siguiente>.

Instalacion de ContabilidadElectronica =

INSTALANDO CONTABILIDAD ELECTRONICA m

Para instalar en esta carpeta, haga dic en "Siguiente”, Para instalar en otra carpeta,
introduzcala abajo o haga dic en "Examinar”,

Carpeta:
[ LContabilidadElectronical, Examinar. ..

< Atrds II Cancelar
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Concluidos estos pasos procedemos a la instalacion.
Dé clicen <Instalar>.

) Instalacion de ContabilidadElectronica

o
INSTALANDO CONTABILIDAD ELECTRONICA a:;m
[

Haga dic en Instalar para inidar |a instalacion. Si quiere revisar o modificar algunos de los
ajustes de instaladdn, haga dic en Atrés. Haga dic en Cancelar para salir del ayudante.

< Afras '?:,f'lnsiﬁlar Cancelar

Se visualizara una barra de estado para la instalacion del Sistema, una vez completado el proceso de clic en

<Finalizar>.
i) Instalacion de ContabilidadElectronica

’ Completando el Asistente de
‘ instalacion de
il alb izl ContabilidadElectronica

Haga dic en el botén de Finalizar para salir del Asistente de
instalacidn.

ad

www facturaintellgente.com

< Aras Finalizar Cancelar
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En el escritorio de su computadora aparecerd el icono de Contabilidad Electrdnica, dé clic para iniciar la configu-

racion general del sistema.

Contabilidad
Electronica

Wizard
ERP Contable-Fl
P Bienvenido
Configuracién

Edita tu Perfil

o serd tu “Usuario” para ingresar al sistema

Tu correo elect

99

Para utilizar el siskema sin contrasenia, deja los campos en blance,
Usuario en Linea
Configura tu Cuenta

& Usuaric
£ e
&) Contrasefa

o o

"
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Coloque su correo electrénico y contrasefa, esta tltima es opcional, pero es recomendable. Le recordamos

guardarla en un lugar sequro por si llega a olvidarla.

Wizard
ERP Contable-FI
» Bienvenido
Configuracién

Edita tu Perfil

Tu correo electrénico serd tu “Usuario” pars ingresar al sistema

D [sensesssrens

DIb}

sessssssenss

Para utilizar el sistema sin contrasefia, deja los campos en blanco.

Usuaric en Linea

Configura tu Cuenta

& |Usuario
£ |cvents
£ |contraseiis

T T

Si el RFC con el que quiere dar de alta el sistema como usuario principal, es usuario de nuestro sistema de fac-
turacion online y quiere aprovechar las ventajas de conectar la herramienta con su usuario de facturacion, es

necesario ingresar usuario, cuenta y contrasefia de la misma.

Wizard
ERP Contable-FI
» Bienvenido
Configuracién

Edita tu Perfil

Tu correo electrénico serd tu “Usuario” para ingresar al sistema

LD lenuvessenen

99

esaseensasns
Para utllizar &l sistema sin contrasefiz, dejz los campos &n blznco.
Usuario en Linea

Configura tu Cuenta

]
74

£ (esesnarees I~

o T T
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En caso contrario deshabilite esta opcion.

Dé clic en <Siguiente>.

ERP Contable-Fl

P Bienvenido

Configuracion
Edita tu Perfil

Tu corres electronico serd tu "Usuaric” para ingresar al sistema

9 sassmssstene

9|9

wsssmsssssns

Para utilizar el sistema sin contraseria, deja los campos en blanco.

[ Usuario en Linea

ipor e ===

En caso de no ser usuario de nuestro sistema de facturacion online, ingrese la informacion fiscal de su RFC.
Si es usuario de nuestro sistema online e ingresd con su usuario, cuenta y contrasefia, esta informacion sera

importada de manera automatica.

Si desea autenticar su informacidn instale su certificado de sello digital, este campo es opcional.

Dé clic en <Siguiente>.

10

www.facturainteligente.com



o~

FACTURA INTELIGENTE

Wizard
ERP Contable-FI
» Bienvenido
Configuracién

1. Nombre de la Empresa

Coloca el nombre de la Empresa.

2. Escribe Informacién Fiscal

Mo, Exteriar Mo. Interior

[heior | g

Si cuenta con sucursales, en esta opcion podra registrarlas, seleccione <Agregar sucursal> para cada una.

Dé clic en <Siguiente>.

Wizard
ERP Contable-FI
» Bienvenido
Configuracion

3. Configura tus Sucursales

MNombre de la Sucursal
[] Matriz
Calle

Mo, Exterior No. Intericr

i ] e
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En esta pantalla podrd configurar su catélogo de cuentas.

Wizard
ERP Contable-FI
» Bienvenido
Configuracion

5. Configura tu Catilogo de Cuentas Contables
 Catdiogo Sugerids [ Descargar Catilogo |

@® Configurar Después

6. Configuracién de Base de Datos

Configura tu Conexion

El sistema cuenta con tres opciones:
(atdlogo sugerido: en el sistema encontrard un catalogo definido y asociado conforme al cddigo agrupador del
SAT, listo para ser utilizado.

Para visualizar el catalogo de clic en <Descargar Catdlogo>.

Wizard =
ERP Contable-FI
» Bienvenido
Configuracion

5. Configura tu Catilogo de Cuentas Contables
® Catilogo Sugeride

) Configurar Después

6. Configuracién de Base de Datos

Configura tu Conexién
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611-Impuesto Sobre la renta H enta) [Subcuenta De] [Naturaleza]

101 1110-000-000 _ICaja deudora
101.01 1110-001-000  Caja y efectivo 1110-000-000 deudora
102 1120-000-000  Bancos deudora
102.01 1120-001-000  Bancos nacionales 1120-000-000 deudora
102.02 1120-002-000  Bancos extranjeros 1120-000-000 deudora
103 1140-000-000  Inversiones en valores deudora
103.01 1140-001-000  Inversiones temporales 1140-000-000 deudora
105 1150-000-000  Clientes deudora
105.01 1150-001-000  Clientes nacionales 1150-000-000 deudora
105.02 1150-002-000  Clientes extranjeros 1150-000-000 deudora
105.03 1150-003-000  Clientes nacionales partes relacionadas 1150-000-000 deudora
105.04 1150-004-000  Clientes extranjeros partes relacionadas 1150-000-000 deudora
108 1155-000-000 Estimacion para cuentas incobrables acreedora
108.01 1155-001-000 Estimacion para cuentas incobrables nacionales 1155-000-000 acreedora
108.02 1155-002-000  Estimacidn para cuentas incobrables extranjeras 1155-000-000 acreedora
108.03 1155-003-000  Estimacidn para cuentas incobrables nacionales partes relacio 1155-000-000 acreedora
108.04 1155-004-000  Estimacidn para cuentas incobrables extranjeras partes relacic 1155-000-000 acreedora
107 1160-000-000  Deudores diversos deudora
107 m 116N ANT AAN Coimmiamariae o amn Inadne 11&n Ann nnn AniiAnea

Importar catalogo: Si maneja un catdlogo de cuentas propio podra importarlo o crear su propio catalogo

descargando la plantilla adjunta.

Wizard
ERP Contable-FI
» Bienvenido
Configuracion

5. Configura tu Catilogo de Cuentas Contables
O Catéiogo Sugerida
@) Importar Catdloge Seleccionar Archivo

() Configurar Después

6. Configuracién de Base de Datos

Configura tu Conexién

[t | i |
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Llene los campos como se describen a continuacion:

Codigo agrupador: Deberd relacionar su cuenta contable con el cddigo agrupador del SAT que le corresponda.
No. de cuenta: Ingrese el nimero de cuenta contable que maneje.

Nombre de cuenta: El nombre de la cuenta o subcuenta contable.

Subcuenta de: Esta columna se refiere al nivel de las cuentas y subcuentas.

Naturaleza: Deberd indicar la naturaleza deudora o acreedora de cada una de ellas.

deudora

100-Activo [No. de Cuenta] [Mombre de Cuenta] [Subcuenta De]

Configurar después: El sistema le permitird importar dentro de la misma aplicacion su catalogo de cuentas.

Wizard
ERP Contable-FI

» Bienvenido

Configuracion

5. Configura tu Catilogo de Cuentas Contables
O Catiogo sugerido
() Importar Catslogo Seleccionar Archivo _Dﬂ'lzl_lifl’hl‘t

@® Configurar Después

6. Configuracién de Base de Datos

Configura tu Conexién
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Configuracion de base de datos

Para la configuracion de la base de datos, deberd indicar al sistema si ésta serd local o a través de MySQL.

Wizard
ERP Contable-Fl
» Bienvenido
Configuracion

5. Configura tu Catilogo de Cuentas Contables
O Catslogo Sugerido | pescargar catioso |

@® Configurar Después

6. Configuracién de Base de Datos

Configura tu Conexién

[ o] s

Para trabajar el sistema de manera local elija local y dé clic en <Guardar>.

Wizard
ERP Contable-FI

» Bienvenido

Configuracion Base de Datos

Configuracion de la Base de Datos

Si dispones de una Base de Datos en un servidor
que desees utilice el a, puedes configurarla
para que el Sistema Contable la utilice para
almacenar tu informacién

La Base de Datos debe estar vacfa y y el usuario
que accesard debe tener permisos de lectura y

escritura asi como creacién de tablas.

Motor de la base de datos

Local

€

Usuaric

Password

Puerto

Servidor

Kl X X||X||X

Base de Datos

Cancelar Guardar
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En caso de ser MySQL ingrese los datos previamente generados. (Para ello vea el tut

guracion del servidor local MySQL).

Wizard
ERP Contable-FI

Configuracién Base de Datos

|
Configuracion de la Base de Datos

Si dispones de una Base de Datos en un servidor
que desees utilice el sistema, puedes configurarla
para que el Sistema Contable Ia utilice para
almacenar tu informacién

el usuario
lecturay

La Base de Datos debe estar vacia
que accesard debe tener pen
escritura asf como creacién de tablas.

Motor de la base de datos

MySQL =
Usuario ®
Password sensnen x
Puerto *
Servidor *
Base de Datos *

®

FACTURA INTELIGENTE

orial de instalacion y confi-

De clic en Probar conexion, el sistema le mostrara un mensaje de “Conexién Exitosa”

Oprima <Guardar>.

Dé clic en <Finalizar>y el proceso de creacion de tablas y pardmetros dara inicio

mInUtOS Wizard
ERP Contable-FI
» Bienvenido
Configuracion
5. Configura tu Catilogo de Cuentas Contables
() Catiloga Sugerido

@® Configurar Después
Configuracion Nueva Empresa

6. Configuraci

Configuracién de Empresa

Por favor espere, cargando Catdlogo de Cuentas

. Esto puede tardar varios
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Ya esta dentro de su sistema de contabilidad.

Contabilidad Electronica

Usuarie:

Los mddulos con los que cuenta el sistema se encuentran agrupados en cinco dreas funcionales:

Area Financiera
Esta drea fue creada pensando en las necesidades de las empresas que requieren un software para manejar su
informacidn financiera contable de acuerdo a las Normas de Informacidn Financiera (NIF), ademas de incorporar

en su disefio la normativa de Contabilidad Electrdnica.

(<) Contabilidad Electronica

CONTABLE

www.facturainteligente.com
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Se integra por los siguientes mddulos:
« Bancos y efectivo
« Activo Fijo
« Ingresos

« Egresos

« Contabilidad General

<) Contabilidad Electronica

Area Fiscal

En este apartado encontrard el calculo de la DIOT y la generacidn de la carga batch correspondiente.

Contabilidad Electronica

18
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Area de Operaciones
El Area de Operaciones incluye los médulos asociados a la parte operativa de la empresa, es decir, de su funcio-
namiento. Una de sus principales funciones consiste en administrar todos los recursos requeridos para producir
los bienes y/o servicios que vende la empresa.
Se integra por:

- Compras e

« Inventarios

[} Contabilidad Electronica

Area de R. Humanos, Nomina y Capital Humano

El Area de Recursos Humanos, Nomina y Capital Humano esta orientada a satisfacer las necesidades de las em-
presas, que deben mantener un firme control sobre su activo mds importante: las personas.

En esta version se incluye la codificacion de pdlizas version 1.1y 1.2 de manera automatizada y la asociacion del

UUID correspondiente.
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Q Contabilidad Electronica - a

Area de Gestion
El drea de Gestion estd integrada por los modulos:
« Generador de Reportesy

- Configuracion

Contabilidad Electronica

CONTABLE
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El sistema cuenta con un ment dindmico donde podra configurar sus modulos favoritos o recurrentes.

[ Contabilidad Electrénica el > |

(oo o [ e [ [ s [ oo [ |

-“

Compras

Activo Fijo

Para agrupar los modulos requeridos de clic en el PIN correspondiente, como se muestra en las siguientes imd-

genes.

CONTABLE

ILIDAD
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o)
e e I o o e e I

Podra marcar un maximo de 10 iconos en el ment favoritos.

CONFIGURACION DEL SISTEMA
AREA FUNCIONAL: GESTION
MODULO: CONFIGURACION

Desde el apartado Gestion, médulo de Configuracion. O bien desde el mend dindmico <Configuracién>.

[ Contabilidad Electronica -

[ [ [ [ [ [ [ oy [ oo [ [ |

EEENENEY

CONTABLE
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Q Contabilidad Electrénica

CONTABLE

En este apartado podrd definir los pardmetros con los que trabajard la empresa.

Los mddulos incluidos en esta seccion se detallan a continuacion:

Contabilidad Electrénica

e [or [ [ [0 [

Gestién\Configuracién

Mi Empresa
Usuarios
Sucursales

Asientos Basicos

Numero Unico de
Identificacién

PDF Personalizado

Centro de Costos

Usuario:

23
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En este apartado podrd modificar sus datos fiscales, eliminar su empresa o instalar su certificado de sello digital.

Q Contabilidad Electronica

EemAt e At et

Contabilidad General , [ DIOT
i

Gestién\Configuracién P Mi Empresa

) Nombre de la Empresa
v/ Mi Empresa Coloca el nombre de la Empresa.

Usuarios

Sucursales

Localidad
Asientos Bésicos [Municipio
_ Estedo

Numero Unico de Pais
Identificacion Reg F
PDF Personalizado
Centro de Costos Certificado de Sello Digital (CSD)

Certificado

Usve Privada

Passward o

Actualizar

» Usuario En Linea

Usuario:

Usuario en linea: Si en la configuracion inicial omitié marcar la opcién de usuario en linea, es aqui donde

podrd configurar y sincronizar dicha cuenta.

En el supuesto de que al momento de configurar el sistema no sea usuario de nuestra plataforma de facturacion

y decida serlo mds adelante, en esta opcion podra vincular su cuenta.

Contabilidad Electrénica

Gestién\Configuracién
Usuarlos » Usuario En Linea

Sucursales

a
4 o
P

Asientos Basicos

Numero Unico de
Identificacién

» Administracién de Empresas

PDF Personalizado En esta seccién podras dar de alta las empresas adicionales.

Centro de Costos
RFC Registrar

Empresas Registradas
Buscar

-

Usuario:

] - |
uracic
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Administracion de empresas: En este apartado podra dar de alta sus 98 empresas secundarias, bastara con
colocar el RFC de cada una de ellas para que se vayan relacionando.

Para visualizarlas de clic en <Buscar>

Contabilidad Electronica

I e e R

Gestién\Configuracién

» Administracion de Empresas
¥ MiEmpresa En esta secci6n podras dar de alta las empresas adicionales.
Usuarios Registro
RFC Registrar
Sucursales
Empresas Registradas
Asientos Bisicos Buscar

Numero Unico de
Identificacién

PDF Personalizado
Centro de Costos

» Generacion de Respaldos

Usuaric:

Generacion de respaldos: Esta seccion podra ser utilizada por los usuarios que tengan una conexion local,
para realizar respaldos de informacion facilmente seleccione la ruta donde se almacenard la informacidn y de

clicen <Generar respaldos>.

Para usuarios con servidor los respaldos se generaran desde la misma herramienta MySQL.

Contabilidad Electronica

i

Gestién\Configuracién  Registro
RFC Registrar

Mi Empresa Empresas Registradas
Buscar
Usuarios

Sucursales

Asientos Basicos
Numero Unico de
Identificacién

PDF Personalizado

» Generacion de Respaldos
Centro de Costos

CiUsers\ Desktop\output fRespaldos\ p

Usuari:
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USUARIOS

En este apartado podré agregar usuarios y clasificarlos de acuerdo a sus perfiles dentro de la empresa, el siste-

ma maneja dos tipos de usuarios, administrador y usuario.

Contabilidad Electronica

N e e

Gestion\Configuracion P Usuarios
Usuario Actual:

Mi Empresa

Usuarios que pueden ingresar a la Empresa

juevo Usuario
v Usuarios Usuario Estatus Nombre

3 oy Activo

Sucursales

Asientos Basicos

Numero Unico de
Identificacién

PDF Personalizado

Centro de Costos

[3 - Editar Usuario ¥ - Eliminar Usuario

Usuaro:

Para agregar un usuario dé clicen <Nuevo usuario>.

Q Contabilidad Electronica a

Usuario

» Alta Usuarios

- - - io” para ingresar tema

Gestién\Configuracién » Usuarios ~
0
Usuario Actual:
o)
Mi Empresa s cn
Tipo de Perfil
Sucursales ® Administrador O Usuaric

Asientos Basicos
Numero Unico de Informacién Personal
Identificacién

PDF Personalizado

Centro de Costos

Fecha de Nacimiento

Cancelar Guardar

[ - Editar Usuario XK-E

Usuari:
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El usuario que sea dado de alta como Administrador tendra acceso a todos los modulos del sistema sin restric-

cion.

Y podra asignar atribuciones a cada usuario y administrar permisos de lectura y escritura para cada uno de los

maddulos.

Silo desea puede personalizar el perfil del usuario con su fotografia y datos personales.

Dé clic en <Aceptar>

Q Contabilidad Electrénica - g

Usuario

» Alta Usuarios -~

PermisosUsuarioFrm

Administracion de Permisos

Gestion\Configuracién » Usuarios Usuario
Usuario Actusk & a
Mi Empresa sin contrasefiz, deja Médulos
Nuevo Usuario
Vv q —_— Ingresos Egresos Némina Contabilidad
Usuarios Usuaric
E} Tipo de Perfil Lectura Lectura Lectura Lectura
Sucursales - O Administrader ® Usuario Escritura Escritura Escritura Escritura
Asientos Bisicos Fiscal Configuracién
N Gnico d Lectura Lectura
""“_r_" f‘fm € Escritura Escritura
Identificacién ombr
PDF Personalizado fpe Permisos Especiales
Ape Generacion de Pélizas
Centro de Costos — Lectura
etéton Escritura
oo F Aceptar
v 1
[# - Editar Usuario X-E
Usuario: Actualizar
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SUCURSALES: En este apartado podrd dar de alta sus sucursales, para llevar a cabo esta accion seleccione

<Nueva Sucursal>, ingrese los datos fiscales de la misma y guarde los cambios.

Para usuarios en linea, esta seccion quedara actualizada automaticamente.

Contabilidad Electronica

Mi Empresa Tipo Nombre de la Sucursal  Direccién

Usuarios

Asientos Basicos

Numero Unico de
Identificacién

PDF Personalizado

Centro de Costos

[ - Editar Sucursal 3 - Eliminar Sucursal

Usuario:

Contabilidad Electronica

Alta Sucursal

[T e Themedewss b Alta Sucursal

Mi Empresa

Usuarios

Mombre de la Sucursal
D e
Calle

Asientos Basicos

Numero Unico de
Identificacién

PDF Personalizado

Centro de Costos

[ - Editar Sucursal 3 - Eliminar Sucursal
Usuario:
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ASIENTOS BASICOS

Esta seccion es de suma importancia para la configuracion de su sistema.

En el sistema se han propuesto asientos contables que se ejecutardn de manera automatica dentro de los dife-

rentes mddulos, con la finalidad de optimizar el tiempo de captura de sus pdlizas.

Estos asientos han sido cargados previamente, las cuentas contables que se han relacionado corresponden al

catdlogo de cuentas sugerido.

Si usted optd por la importacién de otro catélogo, deberd configurar dichos asientos a las cuentas que maneja

actualmente su empresa.

Esta seccion es quiza la mas laboriosa dentro del sistema, sin embargo el proceso lo realizard una sola vez y le

generard ahorros importantes de tiempo.

Contabilidad Electrénica

- o EW
uraci

Mi Empresa Nombre
Ingresos VENTA g
Ingresos COBRANZA

Ingresos COBRANZA OTRO

Egresos PAGO DE LA COMPRA

Egresos PAGO DEL GASTO

Usuarios

Sucursales

Numero Unico de
Identificacion

PDF Personalizado

Centro de Costos

Egresos Teléfono

Egresos Mantenimiente.
Egresos Intemnet

Egresos Papeleria

Egresos Otres

Ingresos Anticipo de Clientes

EHEKEKK KKK KK KKK KXXK
P00000000000000000000

- Editar Asiento - Eliminar Asiento - Estatus Activo - Estatus Inactivo

Usuario: Actualizar
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Para dar de alta un nuevo asiento oprima <Nuevo Asiento Bdsico>.

Siempre v

Médulo de aplicacién

O Ingresos

Configuracién » Asient -
O Egresos

mpresa

m
g

Borra Activa O Bancos

ita
B X O 0o 5
2 O Activo Fijo
Irios !
g § g Q Inventario
rrsales g § g Informacién General de la Péliza
tos Bésicos B X @ ConceptodelaPoliza
- Z X ©
iero Unico de P & O
tificacién # X © Informacién de la Transaccion
Personalizado g § g Ndmero de Cuenta Concepto Debe Haber
? X 0 2 0O 0
ro de Costos 7 X © Registra v
Z X O
7 X (=] Edita Borra Cuenta Descripcion Cuenta Concepto Debe
2 X ©
Z X ©
Z X ©
Z X ©
? X © v
B W m < >
- Editar 4 [# - Editar Transaccién de Asiento 3 - Eliminar Transaccién de Asiento
[ Actualizar

Los campos se llenardn de la siguiente forma:

Nombre del asiento contable: Indique el nombre con el que identificara facilmente su asiento.

Condicion: Debera establecer si la péliza se generara siempre, de acuerdo al método de pago, por el RFC del
emisor, RFC receptor o tipo de comprobante.

Mddulo de aplicacion: Indique el mddulo y sub mddulo que afectard la péliza, ejemplo:

Registro de las ventas del mes= Mddulo afectado=Ingresos=Facturacion

Concepto de la péliza: Agregar la definicion de la péliza.

Niimero de cuenta: Codifique la cuenta contable que se afectara.

Concepto: Podra ser el mismo concepto de péliza o un especifico por partida.
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Elija si la partida afectard el Debe o el Haber.

Registra: Nuestro sistema se basa en los XML generados y recibidos, por lo que en esta casilla debera seleccio-
nar el campo de dicho XML que tomara la partida para contabilizar.

Oprima <Agregar> en cada partida, una vez codificada dé clic en <Guardar>.

En este apartado podra modificar, eliminar o inactivar los asientos correspondientes.

Q Contabilidad Electrénica - g

Asiento Contable

Asiento Contable

Nombre del Asiento Contable Condicidn
Ventas Siempre -

Médulo de aplicacién

. . “c : @® Ingresos ® i
Gesti6n\Configuracién P Asient ~ ™ ® Facturacion
O Egresos © €xC -> Registrar Cobro
O Némina O ¢xc -> Aplicacitn Anticips
Mi Empresa o ~ -
P! Edita | Borra O Bancos © Descuentos y Devolucione
- a
TParere O Activo Fije
O Inventario
Sucursales

Informacién General de la Péliza

Concepto de la Pliza

Ventas del periodo

+/ Asientos Basicos
Numero Unico de

Identificacién Informacion de la Transaccién

\\‘\\‘\\\\\\\\\\\\\‘g

REKKEEKKEKKAKKHHK KKK KK

PDF Personalizado Ntmero de Cuenta Concepto Debe Haber
P v
Centro de Costos Registra v Agregar
Cuent: Concepto Debe Haber Cam
Clientes b4 Tota|
avados... Wentas K subt
IVA trasladado K wva
V] < > [
- Editar A ) - . - - )
[ - Editar Transaccién de Asiento % - Eliminar Transaccion de Asiento
Usuario: Actualizar

NUMERO UNICO DE IDENTIFICACION
En esta seccién podrd configurar los tipos de péliza que utilizard dentro del sistema.
Los tipos de pélizas que se manejan son diario, ingreso, egreso y cheque.

Podrd elegir el nombre que se le asignard y el nimero inicial con el que se codificaran.

En cada mes podra reiniciar el nimero o continuar con el consecutivo.

Dé clic en <Guardar>
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Q Contabilidad Electronica - a

FACTURAINTELIGENTE.

= s e Tipo Nimero Consecutivo  Separador Mes Ao
Gestién\Configuracién P .
\ 9 Ingresos |Ingresos 1 - [0 usar Mes [ Usar Afio
. Ejemplo
Mi Empresa Ingrasos1-0152015
Usuarios
Tipo Nimero Consecutivo Separador Mes Ao
Sucursales Egresos |Egresos 1 - [ UsarMes [ Usar Afie
Ejemplo
Asientos Basicos Egresos1
v Numero Unico de
Identificacion Tipo Nimero Consecutivo Separador  Mes Afio
PDF Personalizado Diario  |Diario 1 - [ usar Mes [ Usar Afio
Ejemplo
Centro de Costos Diario1
Tipo Nimero Consecutive  Separador Mes Ao
Cheque |Cheque 1 - Usar Mes Usar Afio
Ejemplo

Chequel-0152015

Usuario

PDF PERSONALIZADO
En este apartado, podrd incluir el logo de la empresa con la finalidad de personalizar sus reportes. Para llevar a

cabo esta accion seleccione laimagen con medidas de 300x110 pixeles.

Contabilidad Electrénica

Q

FACTURAINTELGENTE

e T e

Gestién\Configuracién P PDF personalizado

Mi Empresa Vista Previa
Logotipo

Usuarios Seleccione una imagen de 300x110px para
utilizar coma logotipo en los repartes.

Sucursales
Asientos Basicos
Restaurar alores orginales

Numero Unico de
Identificacion

+/ PDF Personalizado

Centro de Costos

Usuario:
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Contabilidad Electrénica

Gestién\Configuracisn P PDF personalizado

Mi Empresa Vista Previa
Logotipo
Usuarios Seleccione una imagen de 300x110px para
utilizar como logotipo en los reportes.

Sucursales
Asientos Basicos
Restaurar vlores originles

Numero Unico de

v/ PDF Personalizado

Centro de Costos

Usuario:

Para restablecer los parametros presione el boton <Restaurar>.

Contabilidad Electrénica

FACTURAITELGENTE.

i F A &

Gestién\Configuracisn P PDF personalizado

Mi Empresa Vista Previa
Logotipo

Usuarios Seleccione una imagen de 300x110px para
utilizar como logotipo en los reportes.

Sucursales
Asientos Basicos
Restaurar valores originales

Numero Unico de
Identificacién

+/ PDF Personalizado

Centro de Costos

Usuarc:
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CENTROS DE COSTOS
En esta seccion podra dar de alta los centros de costos que utilizard en el registro de sus operaciones.

El sistema considera hasta un cuarto nivel, y dentro de las pdlizas se desplegara la opcién siempre y cuando se

trate de una cuenta de gastos.

Contabilidad Electronica

e [ [ [ome [

Gestién\Configuracién P Centro de Costos

Nombre Nivel 1
Mi Empresa

Nivel 2 Nivel 3 Nivel 4
Usuarios o
Sucursales

Elim  Nombre Nivel 1 Nivel 2 Nivel 3 Nivel 4 Centro de Costos.
Asientos Bisicos
Numero Unico de
Identificacion
PDF Personalizado
W/ Centro de Costos
Usuari:

Para dar de alta un centro de costos, indique:
Nombre: Nombre con el que identificard el centro de costos.
Niveles: De acuerdo a su estructura operacional, utilice los niveles requeridos.

Al terminar de clic en <Guardar>

Contabilidad Electrénica

Gestién\Configuracion b Centro de Costos

Nombre Nivel 1
Mi Empresa v

Nivel 2 Nivel 3 Nivel 4
Usuarios o

Elim  Nembre Nivel 1 Nivel 2 Nivel 2 Mivel 4 Centro de Costos.
Asientos Basicos
Numero Unico de
Identificacién
PDF Personalizado
+/ Centro de Costos
Usuario:
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Para concluir la configuracion de su sistema es necesario realizar la importacion de sus comprobantes, vaya a
la Area Financiera, médulo Ingresos y realice los pasos que se describen a continuacion para cada uno de los

meses.

~ CONTABLE

s |a CONTABILIDAD
ECTRONICA?

Usuari

AREA FUNCIONAL: FINANCIERA
MODULO: INGRESOS (EGRESOS)

Comprobantes

En esta seccion podra importar sus comprobantes almacenados en un repositorio o carpeta.

Contabilidad Electrénica

Financiera\Ingresos » Comprobantes Emitidos y Recibidos

Facturacién Importar Comprobantes (CFDI)

Selecciona el mes a importar
Ingresos

Cuentas por Cobrar

Descuent tos y Selecciona |a carpeta donde almacenas tus Comprobantes (CFDI Emitidos y Recibidos)
Devoluciones P

Estado de Cuenta

Reportes

+/ Comprobantes

Clientes
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Para llevar a cabo esta accion elija el mes que desea importar, la ruta en donde se encuentran los comprobantes

y dé clicen <Importar>.

Q Contabilidad Electrénica

FACTURAINTELIGENTE

Financiera\Ingresos » Comprobantes Emitidos y Recibidos

Facturacién Importar Comprobantes (CFDI)
Selecciona el mes a impartar
Ingresos
Mes Afio
Cuentas por Cobrar Beo v
Descuentos y Selecciona la carpeta donde almacenas tus Comprobantes (CFDI Emitidos y Recibidos)
Devoluciones o

Estado de Cuenta [ Activar importacién automatica de Comprobantes (CFDI Emitidos y Recibidos)

Reportes

Clientes

Usuario:

Si es usuario en linea debe seleccionar el mes y el afio de los comprobantes que deseé cargar y seleccionar

<Importar>.

Q Contabilidad Electrénica - a

®

1t B [ ]
= Y

FACTURANTELIGENTE

=
a Gestion
Importar Comprobantes

Financiera\Ingresos » Comproban Importar Comprobantes

— Importar Comprob;  ATchivos Encontrados: 186
Comenzar
Selecciona el mes a imp .
Ingresos Por favor espere mientras se lleva a cabg la impertacién
Mes A
Cuentas por Cobrar fnero A
Descuentos y Selecciona la carpeta dc
Devoluciones Resumen
Estado de Cuenta [ Activar importacion Archivo Fecha Emision Estatus
"
Reportes
+/ Comprobantes
v
Clientes < >

Usuario:

36




/ 4

FACTURA INTELIGENTE

De manera automatica el sistema creard su catalogo de clientes y proveedores.

Q Contabilidad Electronica - a

o @

Financiera\lngresos & Cliente
Facturacién Buscar porRiC__ £

—

Cuentas por Cobrar

Descuentos y
Devoluciones

Estado de Cuenta

Reportes
Comprobantes Selecciona un Cliente
REC Direccién Fi
V' Clientes Nombre o Razén Social:
T
Usuario: Actualizar

Proveedores
Una vez cargados los comprobantes de egresos el sistema generara su catélogo de proveedores, los cuales ten-

dran que ser configurados para su contabilizacién y para efectos de la DIOT.

Para llevar a cabo esta accion elija el proveedor y dé clic en <Editar>

Contabilidad Electronica

Financiera\Egresos Buscor porRFC P
Gastos y Compras
Egresos
Cuentas por Pagar
Descuentos y
- -
Estado de Cuenta
Selecciona un Proveedo;
Reportes e o o
Comprobantes Nombre o Razén Social:

Usuario: Actualizar
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Ingrese los siguientes datos:

Tipo de tercero: Deberd elegir si el tercero es nacional, extranjero o global.

Tipo de operacion: Indique el tipo de operacidn que realiza con el proveedor, prestacion de servicios profesio-
nales, arrendamiento de inmuebles u otros.

Tipo de proveedor: Esta clasificacion le servird para indicarle al sistema el asiento bdsico que tomara cada vez

que encuentre el RFCindicado. El sistema propondra un asiento para provisionar el gasto o la compra.

Contabilidad Electrénica

Proveedor

Proveedor

Tipo de Tercero
Nacional hd

Financiera\Egresos & Proveedor
Gastos y Compras Buscer por RFC e

Egresos Nuevo Proveedor

Cuentas por Pagar

Informacién Fiscal

Descuentos y
Devoluciones
Referencia

Estado de Cuenta

Reportes

Informacién de Contacto
Tipo de Operacién

Comprok

Tipo de Proveedor

Cancelar Actualizar

Usuario: Actualizar
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